PREFEITURA MUNICIPAL
GABINETE DO PREFEITO

r MUNICIPIO DE TEIXEIRA DE FREITAS — BAHIA

LEI COMPLEMENTAR N° 19, DE 22 DE JANEIRO DE 2018

INTRODUZ MODIFICAGOES NAS LEIS
COMPLEMENTARES N° 001/2002, N° 002/2002,
N° 003/2003, N° 004/2007, N° 009/2011, N°
12/2014, N° 14/2014 E N° 16/2015,
POSTERIORES ALTERAGOES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS, Estado da Bahia, no uso de
suas atribuigdes que lhe s&o conferidas por Lei, faz saber que a CAMARA MUNICIPAL
aprovou o Projeto de Lei Complementar n° 01 na data de 19 de Dezembro de 2017, e
eu o sanciono, na forma do caput do art. 54 da Lei Orgéanica Municipal, a seguinte Lei:

Art. 1° — Ficam criados, no Quadro de Cargos de Provimento Efetivo dos Servidores
Publicos Municipais, instituido pelas Leis Complementares n°. 001/2002; 002/2003,;
003/2003; 004/2007; 009/2011; 12/2014 e 14/2014, nas quantidades, denominagdes,
referéncias de vencimentos e requisitos para provimento indicados, os cargos de
provimento efetivo constantes dos Anexos | a IV desta Lei Complementar.

Art. 2° — Ficam parcialmente alteradas as Leis Complementares n°. 003/2003 e
12/2014 para constar o aumento do numero de vagas para o cargo de AJUDANTE DE
ENSINO, com os vencimentos descritos no Anexo | e atribuigdes previstas no Anexo V
desta Lei.

Lei Complementar n° 003/2003
Lei Complementar n°® 12/2014

Vagas Existentes (LC Ns° 003/2003 e 12/2014)
-2

Art. 3° — Fica parcialmente alterado o Anexo Il da Lei Complementar n° 004/2007 e o
Anexo | da Lei Complementar n° 12/2014 para constar o aumento do nimero de vagas
para o cargo de AUXILIAR DE CRECHE, com os vencimentos descritos no Anexo | €
atribuicdes previstas no Anexo VI desta Lei.

n° 004/200
Lei Com Ieentar n° 14

Vagas Existentes (LC n’s. 004/2007 e 12/201 4)
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Art. 4° - Fica parcialmente alterado o Anexo | da Lei Complementar n® 14/2014 para
constar o aumento do nimero de vagas para o cargo de AJUDANTE DE COZINHA,
com os vencimentos descritos no Anexo |l e atribuigées previstas no Anexo VIl desta

Lei.

14/2014)

| Vﬁas Criadas | 30 |

Art. 5° - Fica parcialmente alterado o Anexo | da Lei Complementar n°® 14/2014 para
constar o aumento do numero de vagas para o cargo de COZINHEIRO, com os
vencimentos descritos no Anexo |l e atribuigdes previstas no Anexo VIl desta Lei.

Vagas Existentes (C N°

Art. 6° - Ficam parcialmente alteradas as Leis Complementares n°® 002/2002, 003/2003,
004/2007 e 12/2014, para constar o aumento do nimero de vagas para o cargo de
FONOAUDIOLOGO, com os vencimentos descritos no Anexo 1l e atribuicdes previstas
no Anexo IX desta Lei.

“Lei Complementar n° 002/2002 | 02

Lei Complementar n° 003/2003 02
Lei Complementar n° 004/2007 02

lementar n> 12/2014___ A

03, 004/07 &
12/2014)
Vagas Criadas

Art. 7° - Ficam parcialmente alteradas as Lei Complementar n°s 002/2002, 003/2003,
004/2007 e 12/2014, para constar o aumento_do numero de vagas para o cargo de
ODONTOLOGO, comyos venciment itos no Anexo lll e atribuigdes previstas no
Anexo X desta Lei
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Lei Complementar n® 002/2002 03
Lei Complementar n® 003/2003 06
Lei Complementar n® 004/2007 20
Lei Complementar n° 12/2014

02/02, 003/03, 004/07 e |
12/2014)
_Vagas Criadas __

Art. 8° - Fica parcialmente alterado o Anexo | da Lei Complementar n° 14/2014 para
constar o aumento do nimero de vagas para o cargo de PORTEIRO, com os
vencimentos descritos no Anexo Il e atribuigdes previstas no Anexo X| desta Lei.

__Lei Complementar n° 14/2014

Vagas Existentes (LC N° 14/2014) 35
VagasCriadas | 20

Art. 9° — Fica parcialmente alterado o Anexo | da Lei Complementar n® 14/2014 para
constar o aumento do nimero de vagas para o cargo de OFICINEIRO DE ARTES, com
os vencimentos descritos no Anexo |V e atribuigdes previstas no Anexo Xll desta Lei.

Vagas Existentes (LC N° 14/2014) |

_Vagas Criadas__

Art. 10 - Ficam parcialmente alteradas os anexos das Leis Complementares ns°
002/2002, 003/2003, 004/2007 e 12/2014 para constar o aumento do nimero de vagas
para o cargo de ASSISTENTE SOCIAL, com os vencimentos descritos no Anexo Il e
atribuicoes previstas no Anexo XIV desta Lei.

Lei Complementar n® 002/2002 02

Lei Complementar n® 003/2003 06
Lei Complementar n® 004/2007 10
Lei Complementar n°® 12/2014 35
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Vagas Existentes (LC Ns° 002/2002, 003/2003,
004/2007 € 12/2014)

Art. 11 - Ficam parcialmente alterados os anexos das Leis Complementares ns°
00272002, 003/2003, 004/2007, 009/2011 e 12/2014 para constar o aumento do

namero de vagas para o cargo de ENFERMEIRO, com os vencimentos descritos no
Anexo |l e atribuigdes previstas no Anexo XV desta Lei.

- e Cmplemem n® 002/20

02 18
Lei Complementar n° 003/2003 14
Lei Complementar n® 004/2007 46
Lei Complementar n° 009/2011 3

__Lei Complementar n® 12/2014 ___90

Vagas Existentes (LC n°. 002/2002, 003/2003,
004/2007, 009/2011 e 12/2014)
__VagasCriadas

Art. 12 - Fica parcialmente alterada a Lei Complementar n°® 14/20014 para constar o

aumento do nimero de vagas para o cargo de MAQUEIRO, com os vencimentos
descritos no Anexo |l e atribuicdes previstas no Anexo XVI desta Lei.

Lei Complementar n° 14/2014 _

Vagas Existentes (LC N° 14/2014)
Vagas Criadas_

Art. 13 - Ficam parcialmente alterados os anexos das Leis Complementares ns®
002/2002, 003/2003, 004/2007 e 12/2014 para constar o aumento do numero de vagas
para o cargo de PSICOLOGO, com os vencimentos descritos no Anexo Il e atribuigdes
previstas no Anexo XVI| desta Lei.

Lei Complementar n° 002/2002 3
Lei Complementar n° 003/2003 6
Lei Complementar n° 004/2007 8
Lei Complementar n® 12/2014 8
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Vagas Existentes ( LC Ns°® 002/2002
003/2003,004/2007 e 12/2014)

Art. 14 - Ficam parcialmente alterados os anexos das Leis Complementares ns°
002/2002, 003/2003, 004/2007, 009/2011 e 12/2014 para constar o aumento do
nimero de vagas para o cargo de TECNICO EM ENFERMAGEM, com os vencimentos
descritos no Anexo lll e atribuicdes previstas no Anexo XVIII desta Lei.

i ei leer n°®

Lei Complementar n® 003/2003 20
Lei Complementar n°® 004/2007 97
Lei Complementar n°® 009/2011 84

it CONpnERT S Lac0ts Y W——

Vagas Existentes (LC n°. 002/2002, 003/2003,
004/2007, 009/2011 & 12/2014)

Art. 15 - Fica parcialmente alterada a Lei Complementar n® 14/2014 para constar o
aumento do numero de vagas para o cargo de TECNICO EM RADIOLOGIA, com os
vencimentos descritos no Anexo lll e atribuigdes previstas no Anexo XIX desta Lei.

Art. 16 — As despesas decorrente da execugao da presente Lei Complementar correrao

por conta de dotagbes proprias consignadas no orgamento em vigor ou por meio de
abertura de créditos adicionais.

Paragrafo Gnico: O preenchimento das vagas criadas por essa Lei serd em carater
efetivo, apbs a aprovagdo em concurso publico e observadas as disposigdes
constantes na Lei de Responsabilidade Fiscal, ressalvada a possibilidade de
contratagdo temporéaria, para atender excepcional interesse publico, por meio de
Regime Especial de Direito Administrativo (REQA), apbs regular processo seletivo.

/
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Art. 17 — Esta Lei Complementar entra em vigor na data da sua publicagéo, revogam-
se as disposi¢gdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, Teixeira de Freitas, Bahia, 22 de Janeiro de 2018.
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ANEXO |

VAGAS DE CARGO DE PROVIMENTO EFETIVO - EDUCAGAO
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ANEXO I

VAGAS DE CARGO DE PROVIMENTO EFETIVO - OPERACIONAL

Ensino
Fundamental
Completo +
Experiéncia 77 40h 945,71
Comprovada na
Area de no Minimo
01 (um) Ano
Ensino
Fundamental
Completo +
Cozinheiro Experiéncia 70 40h 945,71
Comprovada na
Area de no Minimo
01 (um) Ano
Ensino
Fundamental
Completo +
Porteiro Experiéncia 55 40h 945,71
Comprovada na
Area de no Minimo
01 (um) Ano

Ajudante
de Cozinha
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ANEXO Il
VAGAS DE CARGO DE PROVIMENTO EFETIVO - SAUDE

Ensino Superior
Completo no Curso
Fonoaudiélogo | de Fonoaudiologia + 20 40h 2.006,00
Registro no Conselho

da Area
Ensino Superior
Completo no Curso
Odontélogo de Odontologia + 50 40h 2.008,00
Registro no Conselho
da Area
Ensino Superior
Completo no Curso
de Servigo Social + 60 30h 2.006,00
Registro no Conselho
da Area
Ensino Superior
Completo no Curso
Enfermeiro de Enfermagem + 187 40h 2.0086,00
Registro no Conselho
da Area
Ensino Fundamental
Completo + Curso de
Primeiros Socorros +
Maqueiro Experiéncia 16 40h 945,71
Comprovada na Area
de no Minimo 01 (um)
Ano
Ensino Superior

Completo no Curso
Psicélogo de Psicologia + 32 40h 2.006,00
Registro no Conselho

da Area
Ensino Médio

Completo + Curso
Técnico em Técnico em
Enfermagem Enfermagem +
Registro no Conselho

da Area
Ensino Médio
Completo + Curso
Técnico em
< Radiolegia + Registro
'I;aic:_m e no Conselho da Area 33 40h 1.129,02
lologia + Experiéncia
Comprovada na Area
de no Minimo 02
(dois) Anos

Assistente
Social

3n 40h 945,71
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ANEXO IV

VAGAS DE CARGO DE PROVIMENTO EFETIVO - ADMINISTRATIVO

" Ensino Médio
Completo +
Oficineiro Experiéncia

de Ates | Comprovada na Area
de no Minimo 01 (um)
Ano
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ANEXO V

ATRIBUICOES DO CARGO DE AJUDANTE DE ENSINO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

» Executar tarefas de apoio e acompanhamento de alunos nas unidades escolares.

DESCRICAO DETALHADA DAS ATIVIDADES:

e Dar apoio as atividades de locomogéo, higiene, alimentag&o, aos alunos que nio realizam essas
atividades com independéncia, conforme as especificidades apresentadas pelo aluno,
relacionadas a sua condigéo de funcionalidade e n&o a condicdo de deficiéncia;

* Entender sobre cuidados basicos de atividades de vida didria e pratica do cotidiano dos alunos
(dar alimentag&o aos que apresentam dificuldades motoras dos membros superiores, realizar a
higiene bucal apds a alimentacdo e nos casos de sialorréia (salivagéo excessiva) e a higiene
corporal/intima e trocas de fraldas e de vestuario);

» Saber abordar o aluno para os cuidados pessoais, bem como o auxilia-lo para o uso do banheiro:

* Auxiliar parcialmente ou realizar pelo aluno atividades de vestir, deambular ou locomover,
manipular objetos, sentar, levantar, transferéncia postural, escrever, digitar, comunicar-se,
orientar-se espacialmente, brincar e outras;

o Compreender indicagbes basicas contidas no histérico escolar do aluno com referéncia as
necessidades educacionais especiais;

e Ter conhecimento de quando uma situag&o requer outros cuidados fora aquele de seu alcance e
do ambito da escola;

» Contribuir para o oferecimento de espago fisico e de convivéncia adequado a seguranga, ao
desenvolvimento, ao bem-estar social, fisico e emocional do aluno nas dependéncias das
unidades escolares;

» Observar regras de seguranga no atendimento ao aluno e na utilizagdo de materiais,
equipamentos e instrumentos durante o desenvolvimento das rotinas diarias;

» Observar as alteragdes fisicas e de comportamento, desestimulando a agressividade:;

* Dominar nogbes primarias de saude; acompanhar o aluno em atividades sociais e culturais
programadas pela unidade escolar;

e Atender mais de um aluno, observando os registros feitos no ato da matricula, em entrevista com
0s pais ou responsaveis, pessoas da convivéncia diaria com as criangas assim como os
profissionais responsaveis pelo seu atendimento;

* Participar de programas de capacitagéo corresponsavel;

¢ Auxiliar na coordenacao da disciplina e acompanhamento de alunos nas unidades escolares do
municipio, nos periodos livres;

» Supervisionar os alunos no horario de recreio, intervalo de aulas, merenda, atividades civico-
sociais;

* Atender os alunos em caso de doengas ou acidentes, proporcionando-lhes os primeiros socorros
€ encaminhando-os ao atendimento especializado necessario;

» Executar outras atividades e tarefas inerentes a funcéo, estabelecidas pela direcdo da escola;

. Cosﬁarecer as reunibes determinadas pela direcdo;
\

tar outras atividades afins ou correla
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ANEXO VI

ATRIBUIGOES DO CARGO DE AUXILIAR DE CRECHE

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

DESCRIGCAO DETALHADA DAS ATIVIDADES:

Prestar apoio e participar do planejamento, execugdo e avaliagdo das atividades socio
pedagogicas e contribuir para o oferecimento de espaco fisico e de convivéncia adequados 3
seguranca, ao desenvolvimento, ao bem-estar social, fisico e emocional das criancas nas
dependéncias das unidades de atendimento da rede municipal ou nas adjacéncias.

Acompanhar a professora nas atividades pedagégicas realizadas com as criangas;

Auxiliar a professora nas providéncias, controle e guarda do material pedagogico;

Auxiliar a professora e responsabilizar-se, na auséncia da mesma, pelos objetos individuais da
crianga, com atengao especial aos bicos, mamadeiras, fraldas e medicamentos;

Auxiliar a crianga, prontamente, na sua higiene pessoal;

Auxiliar, sempre que necessario, as criangas nas refeigbes;

Auxiliar em todas as atividades desenvolvidas pelas criancas da Creche;

Fazer trocas de fraldas;

Auxiliar em passeios e idas a Parques;

Cuidar de todas as necessidades das criangas da creche;

Dar banho e auxiliar na troca de vestuario das criangas da creche;

Auxiliar no recreio e intervalos na orientagdo das criangas, objetivando sua seguranca;

Participar em todas as aulas com auxiliar de cuidados as criangas;

Organizar o ambiente e orientar as criangas para o repouso, permanecendo com as mesmas
todo o tempo em que estiverem dormindo;

Responsabilizar-se pelas criangas que aguardam os pais ou o transporte escolar até a chegada
dos mesmos, zelando pela seguranca e bem estar de todos;

Responsabilizar-se pela limpeza e desinfecgdo de brinquedos e equipamentos utilizados pelas
criangas;

Participar de todas as atividades realizadas pela Unidade Escolar;

Cumprir os horarios de chegada e saida estabelecidos pela Unidade Escolar;

Comparecer a reunides convocadas pela Secretaria Municipal de educagdo e Cultura e ou
Direcéo Escolar;

Manter conduta, dentro e fora do estabelecimento de ensino, compativel co fungéo;
Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio d
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ANEXO VI
ATRIBUIGOES DO CARGO DE AJUDANTE DE COZINHA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

» Executar tarefas de preparo de alimentos, conforme orientagéo do cozinheiro e do nutricionista,
cuidando da higienizag&o do local de trabalho, recebendo e armazenando géneros alimenticios.

DESCRICAO DETALHADA DAS ATIVIDADES:

Auxiliar no preparo das refei¢des, sobremesas, lanches, etc.;
Manter a ordem e a limpeza da cozinha, procedendo & coleta e a lavagem das bandejas,
talheres, etc.:
Auxiliar na selegéo de verduras, carnes, peixes e cereais para preparagdo do alimento;

* Armazenar corretamente os géneros alimenticios, observando os prazos de validade;

* Recolher, lavar, secar e guardar utensilios de copa e cozinha, mantendo a higiene, conservagéo
e organizagao dos utensilios e equipamentos, rotineira e imediatamente apés o uso;

* Registrar, diariamente, o numero de refeigdes servidas:
Preencher formularios de controle de estoque de géneros alimenticios, em conjunto com a
Direcdo da Unidade;

Operar equipamentos e maquinas de uso diverso ng cozinha;

[ ]
»__Executar outras atividades afins e correlatas. )%}_4/’7
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_ ANEXO VI
ATRIBUIGOES DO CARGO DE COZINHEIRO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

* Preparar e distribuir alimentos sob orientagdo do nutricionista, selecionando os ingredientes
necessarios, observando a higiene e conservacdo dos mesmos; assegurar a qualidade, sabor,
aroma e apresentagao da refeicéo a ser servida.

DESCRIGAO DETALHADA DAS ATIVIDADES:

» Selecionar os ingredientes necessarios ao preparo das refeigdes, observando o cardépio,
quantidade estabelecida e qualidade dos géneros alimenticios;

e Preparar e servir café, cha, sucos, agua e lanches rapidos, para atender os funcionarios e
visitantes da prefeitura, sempre que necessério;

» Distribuir as refeigSes preparadas, colocando-as em recipientes apropriados;

* Providenciar a limpeza da cozinha, lavando, enxugando equipamentos, utensilios, pisos e
azulejos;

e Receber ou recolher lougas, talheres e utensilios empregados no preparo das refeicdes,
providenciando sua lavagem e guarda;

* Receber e armazenar adequadamente os géneros alimenticios, observando a data de validade e
quantidade, bem como a adequagédo do local reservado a estocagem:;

* Solicitar a reposi¢éo dos géneros alimenticios, verificando periodicamente a posicao de estoques
e prevendo futuras necessidades;

» Fornecer dados e informagdes sobre a alimentag&o consumida na unidade, para a elaboracéo de
relatérios;

e Executar outras atividades de mesma nature
especialidade e ambiente organizacional.

ou nivel de complexidade associadas a sua

o
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/-

ANEXO IX ,
ATRIBUIGOES DO CARGO DE FONOAUDIOLOGO

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO:

* Identificar problemas ou deficiéncias ligadas a comunicag&o oral, empregando técnicas proprias
de avaliacao e fazendo o treinamento fonético, auditivo, de dicgéo, impostacdo da voz e outros,
para possibilitar o aperfeicoamento e/ou reabilitacéo da fala.

DESCRICAO DETALHADA DAS ATIVIDADES:

e Avaliar deficiéncias do paciente, realizando exames fonéticos, da linguagem, audiometria,
gravagao e outras técnicas préprias, para estabelecer o plano de treinamento ou terapéutico;

* Encaminhar o paciente ao especialista, orientando este e fornecendo-lhe indicagdes, para
solicitar parecer quanto ao melhoramento ou possibilidade de reabilitacéo;

» Emitir parecer quanto ao aperfeicoamento ou & praticabilidade de reabilitagdo fonoaudiolégica,
elaborando relatérios para complementar o diagnéstico;

» Programar, desenvolver, e supervisionar o treinamento de voz, fala linguagem, expressdo do
pensamento verbalizado, compreenséo do pensamento verbalizado e outros, orientando e
fazendo demonstragbes de respiragdo funcional, impostagdo de voz, treinamento fonético,
auditivo, de dicgéo e organizagdo do pensamento em palavras, para reeducar e/ou reabilitar o
paciente;

* Opinar quanto as possibilidades fonatérias e auditivas do individuo, fazendo exames e
empregando técnicas de avaliagdo especificas, para possibilitar a selecéo profissional ou
escolar;

» Participar de equipes multiprofissionais para identificagdo de distirbios de linguagem em suas
formas de express&o e audi¢do, emitindo parecer de sua especialidade, para estabelecer o
diagnostico e tratamento;

e Assessorar autoridades superiores, preparando informes e documentos em assuntos de

fonoaudiologia, a fim de possibilitar subsidios| para elaboragéo de ordens de servigo, portarias,
pareceres e outros;
» Executar outras atividades afins e correjafas. e
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ANEXO X
ATRIBUICOES DO CARGO DE ODONTOLOGO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

¢ Os ocupantes do cargo tem como atribuicdes diagnosticar e tratar das infecgdes da boca, dentes
e regido maxilofacial, utilizando processos clinicos ou cirtrgicos, tendo em vista a clinica geral e
a pericia odontolégica.

DESCRIGAO DETALHADA DAS ATIVIDADES:

Diagnosticar e determinar o tratamento;

Fazer uso dos medicamentos que combatem as infecgdes da boca;

Fazer clinica bugo-dentério considerando: limpeza dos dentes, avulséo do tartaro, radiografia e
respectivos diagnésticos;

Fazer cirurgia plastica e prétese bugo-dentéria;

Fazer clinica odonto-pediatrica;

» Proceder a estudos e pesquisas sobre prevencdo da cérie dentéria, sua profilaxia dando a
consequente assisténcia, através de visitas as escolas, hospitais e outras entidades no ambito
municipal;

Executar pericias odonto-legais.

Planejar, dirigir e participar das campanhas odontolégicas, para prevengao de cérie, aplicagdo de
flior, explicac&o técnica de escovacéo etc.;
Elaborar relatérios periddicos e fornecer d;jz’ﬁstatisticos des ividades;
Executar outras atividades afins e correla -— ,—//uae?a

s
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. ANEXOXI
ATRIBUIGOES DO CARGO DE PORTEIRO

DESCRIGCAO SUMARIA DO CARGO:

* Zelar pela guarda do patriménio e exercer a vigilancia das dependéncias municipais,
estacionamentos, edificios publicos do municipio e outros estabelecimentos, percorrendo-os
sistematicamente e inspecionando suas dependéncias, para evitar incéndios, roubos, entrada de
pessoas estranhas e outras anormalidades; controlar fluxo de pessoas, identificando, orientando

€ encaminhando-as para os lugares desejados; fazer manutengdes simples nos locais de
trabalho.

DESCRICAO DETALHADA DAS ATIVIDADES:

Inspecionar as dependéncias do prédio publico sob sua responsabilidade;
Verificar portas e janelas;

Observar movimentagdo das pessoas pela redondeza;

Registrar a passagem pelos pontos de inspecéo;

Relatar avarias nas instalagdes;

Inspecionar os veiculos no estacionamento;

Contatar proprietarios dos veiculos irregularmente estacionados;

Prevenir incéndios;

Zelar pela guarda do patriménio municipal;

Controlar a entrada e o fluxo de pessoas, recepcionando, identificando, orientando e
encaminhando-as para os lugares desejados;

Trabalhar seguindo normas de seguranga, Wio ambiente e as pessoas;
Executar outras atividades afins e correlata 4
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ANEXO Xl
ATRIBUIGOES DO CARGO DE OFICINEIRO DE ARTES

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

o Utilizar recursos artisticos no desenvolvimento de projetos educativos dentro dos espagos.
Despertar aptiddes e habilidades, de forma integrada e planejada, nas atividades desenvolvidas
pela equipe multidisciplinar, acompanhar e atender os grupos, de acordo com os critérios
previamente estabelecidos.

DESCRICAO DETALHADA DAS ATIVIDADES:

Ministrar as aulas de acordo a carga horaria estabelecida:

Manter a frequéncia dos alunos para consultas e verificagdo por parte do gestor:

Participar e colaborar das reunides, eventos, promogdes desenvolvidas pelo setor que atua;
Executar todas as agbes pertinentes ao cuidar/educar como algo indissociavel:

O monitor sera responsavel pela execucéo da atividade proposta a que foi selecionado;
Desenvolver oficinas que busquem a prética da atividade para promover o exercicio do
fazer/produzir;

Realizar atividades ligadas a cultura e voltadas a espiritualidade;

Incentivar a criacédo de grupos operacionais com agbes que ampliem a relagéo e a realidade
através da musica, do canto, da dancga e desenho;

* Articular agdes, de forma integrada @ equipe multidisciplinar, que visem o acolhimento dos
usuarios e familias e a criagdo do vinculo;

» |dentificar as necessidades e demandas pal desenvolvendo de atividades ludicas, teatrais,
musicais e/ou artesanatos:

» Executar outras atividades afins e correlatds
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ANEXO Xl
ATRIBUIGOES DO CARGO DE ASSISTENTE SOCIAL

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO:

* Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes a prestacdo de servicos de ambito social, a
individuos ou grupos em tratamento de salde fisica ou mental, identificando e analisando seus
problemas e necessidades materiais, psiquicas e de outra ordem e aplicando os processos
basicos do servico social para promover a recuperagéo e reintegracéo ao meio social, familiar e
de trabalho.

DESCRICAO DETALHADA DAS ATIVIDADES:

Orientar e coordenar estudos ou pesquisas sobre as causas de desajustamento socioeconémico;
Prevenir as dificuldades de ordem social, ou pessoal, em casos particulares ou para grupos de
individuos;

* Providenciar os estimulos necessarios ao bom desenvolvimento do espirito social e dos

reajustes sociais;

Organizar meio de recreacéo e outros servigos sociais;

Atender e orientar os necessitados na aplicagéo dos direitos & assisténcia financeira e médica:

Observar a evolugdo dos casos apos os resultados dos problemas mais imediatos;

Planejar e promover inquéritos sobre a situag&o social dos escolares e de suas familias;

Fazer levantamentos socioecondmicos com vistas ao planejamento habitacional nas

comunidades;

Apresentar dados para a elaboragdo e execugdo de planos para o servico social de casos

especificos;

Colher elementos para estudo social da familia da crianga, das creches e escolas;

Promover integrag&o familia-creche, através de contatos individuais e atividades de grupos;

Encaminhar a familia aos servigos da comunidade, quando necessario;

Atuar junto as familias no sentido de formar espirito comunitario;

Elaborar relatorios e mapas estatisticos sobre spas atividades:

Orientar o trabalhador desempregado a utili sional altegmativa;

Executar outras atividades afins ou correl

n\\ A%

t,eﬁ\‘ /ép/

ese."'a'ﬁ“s“ ua‘ ° .j ’ Q /

R

\w &

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS, BAHIA
Rua Dr. Carlos Mostardeiro, n2 31, Jardim Caraipe — Teixeira de Freitas — Bahia — CEP: 45.990-724



/

MUNICIPIO DE TEIXEIRA DE FREITAS — BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO XIV
ATRIBUICOES DO CARGO DE ENFERMEIRO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes planejar, organizar, supervisionar e executar os
servicos de enfermagem, empregando processos de rotina e/ou especificos, para possibilitar a
protecdo e recuperagdo de salde individual ou coletiva.

DESCRIGAO DETALHADA DAS ATIVIDADES:

Elaborar o plano de enfermagem, baseando-se nas necessidades identificadas, para determinar
a assisténcia a ser prestada;

Coletar e analisar juntamente com a equipe de salude, normas técnicas e administrativas dos
Servigcos;

Planejar e desenvolver atividades especificas de assisténcia a individuos ou familias e outros
grupos da comunidade, realizando consultas de enfermagem, visitas domiciliares, testes de
imunidade e vacinagoes;

Realizar programas educativos para grupos das comunidades, ministrando cursos e palestras;
Executar e avaliar programas de prevencdo de acidentes e de doengas profissionais ou nao
profissionais, fazendo analise de fadiga, dos fatores de insalubridade, dos riscos e das
condigbes de trabalho;

Fazer curativos, imobilizagbes especiais e misturar medicamentos e tratamentos em situagdes
de emergéncia, empregando técnicas usuais ou especificas;

Registrar dados estatisticos de acidentes e doengas profissionais;

Avaliar o estagio de crescimento e desenvolvimento das criangas, comparando-as com os
padrBes normais;

Executar trabalhos especificos em cooperagéo com outros profissionais;

Fazer estudos e previsdes de materiais necessarips ao desenvolwm
Organizar e supervisionar os Postos de Sautd
Executar outras atividades afins ou correl

s atividades;
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_ ANEXO XV
ATRIBUIGOES DO CARGO DE MAQUEIRO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

¢ Executar o transporte de pacientes em macas ou cadeiras, desde a entrada da unidade até as
salas de atendimento, enfermaria, salas de cirurgia, além do deslocamento de pacientes
internamente, ou até a unidade de transporte.

DESCRICAO DETALHADA DAS ATIVIDADES:

Receber o plantéo;

Dar suporte ao pronto socorro;

Executar a transferéncia dos pacientes de forma segura entre as unidades;

Registrar em prontuario as intercorréncias durante o transporte;

Preencher check list de transporte, partes diérias e controles de consumo;

Cumprir as normas e regulamentos da instituigio, bem como as rotinas operacionais da sua

Unidade;

Executar as transferéncias, altas, ébitos dos pacientes;

Conhecer e nortear suas agbes fundamentadas no Manual de Procedimentos Operacionais

Padrao (PQP) em sua pratica diaria;

¢ Retirar e guardar proteses e acessorios dos pacientes em situagdes em que & necessario, bem
como a entrega dos mesmos a0 responsavel pelo paciente e posterior registro do procedimento
realizado;

» Participar do processo de acolhimento com classificag&o de risco, transferindo os pacientes para
as unidades solicitadas;

« Conhecer e manusear material imprescindivel ao transporte de pacientes;

e Auxiliar na troca do cilindro de oxigénio;

» Orientar os pacientes nos assuntos de sua,competéncia, auxili
consultas e exames;

» Executar outras atividades afins ou correl

preparacao para
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ANEXO XVI
ATRIBUIGOES DO CARGO DE PSICOLOGO

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO:

» Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes a execugéo de tarefas relacionadas com atividades
de estudo e avaliagéo dos mecanismos de comportamento dos seres humanos:

DESCRIGAO DETALHADA DAS ATIVIDADES:

» Proceder ao estudo e avaliagdo do comportamento humano, através da aplicagdo de testes
psicolégicos, para determinagéo de caracteristicas efetivas, intelectuais, sensoriais ou motoras,
possibilitando, assim, a orientagéo, selegdo e treinamento no campo profissional e o diagndstico
clinico;

¢ Proceder a formulagdo de hipéteses e a sua comprovagdo experimental, visando obter
elementos relevantes ao estudo de processos de crescimento, inteligéncia, aprendizagem,
personalidade e outros aspectos do comportamento humano;

» Promover a correlacdo de disturbios psiquicos, estudando caracteristicas individuais, para
restabelecer os padres normais de comportamento e relacionamento humano:

» Elaborar e aplicar testes para determinar o nivel de inteligéncia, faculdades, aptiddes, tragos de
personalidade e outras caracteristicas pessoais, visando detectar possiveis desajustamento ao
meio social ou de trabalho e outros problemas de ordem psiquica, bem como recomendar a
terapia adequada;

» Participar na elaboragdo de analise ocupacional, observando as condi¢des de trabalho e as
funges tipicas de cada ocupagdo, para identificar as aptiddes, conhecimentos e tragos de
personalidade compativel com as exigéncias da ocupagdo e estabelecer um processo de
selecado e orientacdo no campo profissional;

* Efetuar o recrutamento, selecéo, treinamento, acompanhamento e avaliagdo de desempenho de
pessoal e a orientacao profissional, para fornecer dados a serem utilizados nos servicos de
emprego, administracéo de pessoal e orientagdo individual;

* Reunir informagcbes a respeito do paciente em fichas individuais, para fornecer subsidios
necessarios aos especialistas;

» Efetuar estudos da importancia da motivagdo no ensino, introduzindo novos métodos e
treinamento, contribuindo, assim, para o estabelecimento de curriculos escolares e técnicas de
ensino adequadas e a determinag&o de caracteristicas especial necessarias aos Professores;

» Diagnosticar a existéncia de problemas/na area da psico icidade;” disfuncdes cerebrais,
disritmias, dislexias e outros disturbios icos, visa inistra atamento adequado;
¢ Executar outras atividades correlata®’ =
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ANEXO XVII
ATRIBUIGOES DO CARGO DE TECNICO EM ENFERMAGEM

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

» Os ocupantes do cargo tém como atribuigées a execugao e supervisao dos servicos de enfermagem,
empregando processos de rotina e/ou especificos, para possibilitar a protecéo e recuperagao da
saude do paciente;

DESCRICAO DETALHADA DAS ATIVIDADES:

* Requisitar e controlar entorpecentes e psicotrépicos, apresentando receita médica devidamente
preenchida, atendendo as disposigdes legais;
Controlar press&o venosa, monitorizar e aplicar respiradores artificiais;
Registrar as observagdes, tratamento executados e ocorréncias verificadas em relagéo ao paciente,
anotando-as em relatorio de enfermagem da unidade para documentar evolugdo da doenga e
possibilitar o controle da satde;

» Fazer curativos, imobilizagbes especiais e tratamento em situagbes de emergéncia, empregando
técnicas usuais ou especificas;

* Preparar e esterilizar instrumentos cirurgicos;

e Preparar pacientes para consultas e exames;

* Fazer curativos, nebulizacbes, inalagbes, aplicar injecdes, vacinas, soros e outros, observadas as
prescricbes médicas;

* Prestar cuidados post mortem como enfaixamento e tamponamentos, utilizando algoddo, gaze e
outros materiais para evitar eliminagéo de secrecdes e melhorar a aparéncia do cadaver;
Aucxiliar no planejamento e administragéo dos servigos em unidade de enfermagem e postos de saude;

+ Colaborar em estudos de controle e previséo de material necessarias as atividades:
Fazer o controle de equipamentos e medicamentos utilizados nos consultérios médicos, odontolégicos
e laboratoriais;

* Auxiliar na aplicag&o de flior na populagéo rural do Municipio;
¢ Auxiliar a enfermeira na realizagéo de mas e ra gr da comunidades;
e Executar outras atividades correlata 3
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ANEXO XVIII
ATRIBUIGOES DO CARGO DE TECNICO EM RADIOLOGIA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

e Preparar materiais e equipamentos para exames e radioterapia; operar aparelhos médicos e
odontolégicos para produzir imagens e graficos funcionais como recurso auxiliar ao diagnéstico e
terapia; preparar pacientes e realizar exames e radioterapia; prestar atendimento aos pacientes fora
da sala de exame; realizar as atividades segundo boas praticas, normas e procedimentos de
biosseguranca e cédigo de conduta.

DESCRICAO DETALHADA DAS ATIVIDADES:

» Organizar equipamento, sala de exame e material; averiguar condigdes técnicas de equipamentos e
acessorios; averiguar a disponibilidade de material para exame; montar carrinho de medicamentos de
emergéncia; organizar camara escura e clara;

* Adaptar agenda para atendimento de pacientes prioritarios; ordenar a sequéncia de exames; receber
pedidos de exames e/ou prontuério do paciente;

» Preparar o paciente para e/ou radioterapia; verificar condigbes fisicas e preparo do paciente;
providenciar preparos adicionais do paciente; retirar proteses moéveis e adornos do paciente;

* Realizar exames e/ou radioterapias; solicitar a presenca de outros profissionais envolvidos nos
exames;

¢ Deslocar equipamentos; eliminar interferéncia de outros aparelhos; determinar a remogéo de pessoas
n&o envolvidas no exame; isolar area de trabalho para exame;

* Providenciar a limpeza e assepsia da sala e equipamentos; paramentar-se; usar EPI: oferecer
recursos de protegéo a outros profissionais presentes e acompanhantes; usar dosimetro (medicéo da
radiag@o recebida); submeter-se a exames perioddicos;

* Acionar aparelhos de raio-x, observando as instrugbes de funcionamento e normas de segurancga
convencionais internacionalmente;

* Registrar o nimero de peliculas radiogréficas utilizadas em exame; discriminando tipos, tamanhos,
regides e requisitantes para possibilitar a elaborag&o do boletim estatistico;

* Manter a ordem e a higiene do ambiente ¢d§ trabalho, seguindo n
evitar acidentes;

e Executar outras tarefas afins e correla
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