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Leis

CAMARA MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS
ESTADO DA BAHIA

CNPJ 03.984.483/0001-02

LEI MUNICIPAL PROMULGADA N° 58/2022.
Em, 02 DE MAIO DE 2022.

Alteram dispositivos das Leis Municipais n.°
446/2008, de 06 de margo de 2008, n.° 447/2008,
de 06 de margo de 2008, n.° 448/2008, de 06 de
margo de 2008, Lei Municipal n.° 584/2011, de 06
de abril de 2011 e Lei Municipal n.° 838/2014, de
09 de dezembro de 2014 e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS, Estado da Bahia, no
uso de suas atribui¢ées legais, com fundamento no art. 53, e seu paragrafo Unico, da Lei Organica
Municipal, PROMULGA a seguinte Lei:

Art. 1° - O Anexo I, da Lei Municipal n.° 447/2008, de 06 de margo de 2008 e suas
posteriores alteragdes, que dispbe sobre o Plano de Classificagdo de Cargos da Camara Municipal
de Teixeira de Freitas e da outras providéncias e suas posteriores alteragdes, passa a ter a
seguinte redagéo:

ANEXO |
QUADRO DE FUNCIONARIOS EFETIVOS
A QUE SE REFERE O ART.5° DA LEI N.° 447/08

REQUISITO VENC.(R$) No CARREI | CARGA
NOMECLATURA VAGAS |RA HORARIA
SEMANAL
AUX.DE SERVICOS |ALFABETIZADO 1.950,25 08 I 44
GERAIS HORAS
CONTINUO ALFABETIZADO 1.950,25 04 I 44
HORAS
VIGILANTE ALFABETIZADO 2.051,66 06 11 44
HORAS
RADIALISTA 2° GRAU COMPLETO + |2.945,18 03 III 30
HABILITAGAO COMO HORAS
RADIALISTA
PROFISSIONAL COM
REGISTRO NA DRT
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SONOPLASTA 2° GRAU COMPLETO + |2.945,18 01 III 30
HABILITAGAO COMO HORAS
RADIALISTA
PROFISSIONAL COM
REGISTRO DA DRT

REPORTER 2° GRAU COMPLETO + |2.945,18 02 I 25
HABILITAGAO COMO HORAS
RADIALISTA
PROFISSIONAL COM
REGISTRO DA DRT

MOTORISTA ENSINO 3.296,27 04 v 44
FUNDAMENTAL HORAS
COMPLETO
+ CNH “C”

RECEPCIONISTA 2° GRAU COMPLETO + |3.296,27 01 v 44
CONHEC.BASICO DE HORAS
INFORMATICA

TECNICO 20 GRAU COMPLETO + |3.972,13 04 ] 44

ADMINISTRATIVO | CONHEC.BASICO DE HORAS
INFORMATICA

TECNICO EM CURSO COMPLETO EM |3.972,13 02 v 44

INFORMATICA TECNICO DE HORAS
INFORMATICA

TECNICO 2° GRAU COMPLETO + |3.972,13 04 v a4

LEGISLATIVO CONHEC.BASICO DE HORAS
INFORMATICA

JORNALISTA CURSO SUPERIOR EM [4.150,81 02 VI 25
JORNALISMO + HORAS
REGISTRO NO TEM

ANALISTA CURSO SUPERIOR EM |5.850,83 05 VII 44

LEGISLATIVO CIENCIAS HUMANAS E HORAS
SOCIAIS

TECNICO EM 2° GRAU COMPLETO + |7.351,31 01 VIII 44

CONTABILIDADE CONHEC.BASICO DE HORAS
INFORMATICA+CRC

%
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Art. 2° - O Anexo Il, da Lei Municipal n.° 447/2008, de 06 de margo de 2008, 2008 e suas
posteriores alteragdes, que dispde sobre o Plano de Classificagdo de Cargos da Camara Municipal
de Teixeira de Freitas e da outras providéncias, passa a ter a seguinte redagao:

ANEXO Il DA LEI N.° 447/08

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO, ORDENADOS POR SiMBOLOS

NOMECLATURA N° DE REFERENCIA | VENCIMENTO RECRUTAMENTO
VAGAS
R$

CONTROLADOR INTERNO 01 cc-X 6.000,00 TECNICO CONTABIL

ASSESSOR JURIDICO 02 CC-IX 5.500,00 SUPERIOR EM
DIREITO +
REGISTRO NA OAB

ASSESSOR FINANCEIRO o1 CcC-IX 5.500,00 AMPLO

DIRETOR ADMINISTRATIVO o1 CC-VIII 4.310,11 AMPLO

ASSESSOR TECNICO DE 01 CC-VII 4,100,00 Técnico em

RECURSOS HUMANOS Contabilidade ou
Técnico em Recursos
Humanos.

ASSESSOR TECNICO 03 cCc-vI 3.105,00 AMPLO

LEGISLATIVO

OUVIDOR LEGISLATIVO 01 cc-v1 3.105,00 AMPLO + CURSO
SUPERIOR

ASSESSOR DE COMPRAS 02 CC-VI 3.105,00 AMPLO

ASSESSOR DE DEPARTAMENTO |01 cC-VI 3.105,00 AMPLO

PESSOAL

ASSESSOR DE DEPARTAMENTO | 01 CC-VI 3.105,00 AMPLO

DE LICITACAO

ASSESSOR CONTABIL 01 CC-VI 3.105,00 AMPLO

.
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CHEFE DE ESTOQUE 01 cc-v1 3.105,00 AMPLO
CHEFE DE DIVISAO DE TI 01 CC-vI 3.105,00 AMPLO
CHEFE DA RADIO CAMARA 01 CC-VI 3.105,00 AMPLO+ REGISTRO
NO MTb OU DRT
CHEFE DA TV CAMARA 01 cc-v1 3.105,00 AMPLO+ REGISTRO
NO MTb OU DRT
ASSESSOR DE IMPRENSA 06 cc-v 2.945,18 AMPLO
ASSESSOR POLITICO 19 cc-1v 2.579,72 AMPLO
ASSESSOR TECNICO DE 02 cc-1v 2.579,72 AMPLO
CONTROLE DE INFORMACOES
ASSESSOR DE AUDIO E VIDEO |08 CC-11I 2.204,36 AMPLO
ASSESSOR DE GABINETE 19 CC-1I 2.187,00 AMPLO
ASSESSOR DE RELACOES 19 CC-11 2.187,00 AMPLO
COMUNITARIAS
ASSESSOR LEGISLATIVO 38 CC-1I 2.187,00 AMPLO
ASSESSOR DE INFORMATICA 03 cC-I 1.950,25 AMPLO
ASSESSOR DE SERVICOS 12 cc-I 1.950,25 AMPLO
EXTRAORDINARIOS
ASSESSOR DE CONTROLE DE 01 cC-I 1.950,25 AMPLO
FROTA

Art. 3°- O Anexo lll, da Lei Municipal n.° 447/2008, de 06 de margo de 2008 e suas
posteriores alteragdes, que dispée sobre o Plano de Classificagdo de Cargos da Camara
Municipal de Teixeira de Freitas e da outras providéncias, passa a ter a seguinte redacgao:

&
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CAMARA MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS
ESTADO DA BAHIA

ANEXO Il

A QUE SE REFERE O ARTIGO 4° DA LEI 447/2008

ESTADO DA BAHIA
CNPJ 03.984.483/0001-02

CLASSE A c D _m F G H f J L M N 0 R

c v 7.351,31 7.498,33] 7.64830| 7.801.26 7.957,29] B.11644] B27876 8.444 34 8.613,23| B78549 B.961,20 9.140,43| 9.323,23| 9 699,89 9.893,89] 10.001,77
A Vi 5.850,83 5967,85| 6.087.21 m.Nom.m.M— 6.333,13| 6.459,79| 6588,99| 6720,77| 685518 699229 713213 7.274,77| 742027 7.720,05 7.874,45| B031.94
R VI 415081] 423383] 431850] 440487| 449297| 458283 467449 476798 486334] 496060] 505981] 5161,01] 526423 547691 558644 569817
R V 367213 405158] 413261] 421526] 429957| 438586 447327] 456273 4es3gs| a747.07] 484201] a93ses| 503763 5241,15] 534597] 5452589
E IV 3.296.27 336219] 342944 u&mm.a_ 3567.99| 363935 371213 3786,38] 3862,10| 3939.35] 401813 4.098,49| 4.180.46 4.349,36] 4.436,34] 452507
o 294518  300408] 306417] 3.12545] 3187.96] 325172] 331676 3.38309] 345075] 3.51977] 3590.16] 361,97 3.73521 389611 396383 404311
RNl 2051,66] 209269] 213454] 2177.24] 222078] 226520] 231050] 235671 240384] 2451.92] 250096] 255098 260200 270712] 276126 281649
Al 1.950.25) 1 me,wm_ 202904 2 nmm.mn_ 2111,01] 215323| 2.196,30| 2.240,22| 2.285,03] 233073 2.377,34 2.424.89] 2.473.39 2573.31 262478 267728
CLASSE A c D E F e H f M L m N o R

| 10.780,71] 10996.32| 11.216.25] 11.44058] 11669,39] 11.902.77] 12 140.83] 12.38385| 12631,32| 12.883,95] 13.141.62] 13.404.46] 1367255 14.224.92] 14509.42] 14.799,60)
Il (+ 10% da classe I) | 11856.78] _12.09595| 12.337,87| 1268463 12836,32| 13093,05] 13.354.91] 1362201] 13 wf.a_ 14.172,34] 14.455.78] 14.744.90] 15.039,80 15647,40] 15.960,35 16.279,56,
I (+ 20% da classe __- 12.936,84 157,58 15.460,73| 15.769,94| 16.085,34| 16.407,05 17.069,89| 17 .411,28] 17.759,52

13.195.58] 13.459.49] 13.728.66) 14.003.26] 14 283,32] 14.568.99| 14.860,37| 15
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CAMARA MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS
ESTADO DA BAHIA
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Art. 4° - O Anexo |, da Lei Municipal n.° 584/2011, de 06 de abril de 2011, que institui a
Ouvidoria da Camara de vereadores e da outras providéncias, passa a ter a seguinte redacao:

ANEXO |
DA LEI N.° 584/2011
A QUE SE REFERE O ART. 3°, §2°, DA LEI MUNICIPAL N.° 447/2008.
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO, ORDENADOS POR SiMBOLOS

NOMECLATURA N° DE REFERENCIA | VENCIMENTO RECRUTAMENTO
VAGAS
R$
OUVIDOR LEGISLATIVO 01 CC-VI 3.105,00 AMPLO + CURSO
SUPERIOR

Art. 5° - Fica concedido o reajuste em percentual de 15 % (quinze por cento) sobre os
vencimentos basicos dos servidores ocupantes dos cargos de Procurador Juridico Legislativo e
Procurador Adjunto Legislativo, alterando os Anexos, da Lei Municipal n.° 838/2014, de 09 de
dezembro de 2014, que dispde sobre a Lei Organica da Procuradoria da Camara Municipal de
Teixeira de Freitas e suas posteriores alteragdes.

Art. 6° - O Anexo VI, da Lei Municipal n.° 838/2014, de 09 de dezembro de 2014, que dispde
sobre a Lei Organica da Procuradoria da Camara Municipal de Teixeira de Freitas e suas
posteriores alteracdes, passa a ter a seguinte redagéo:

ANEXO VI DA LEI N.2 838/2014
ESTAGIARIO DE DIREITO

PROCESSO SELETIVO
DENOMINACAO N°DE |BOLSA AUXILIO |RECRUTAMENTO
VAGAS
‘ R$
| ESTAGIARIO DE DIREITO DA 05 800,00 ESTUDANTE DE
CAMARA MUNICIPAL DIREITO A PARTIR
DO 5° SEMESTRE

e
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CAMARA MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS
ESTADO DA BAHIA

CNPJ 03.984.483/0001-02

Art. 7°- O Anexo |, da Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de margo de 2008 e suas posteriores
alteracdes, que dispde sobre a Organizacdo Administrativa da Camara Municipal de Teixeira de

Freitas e da outras providéncias, passa a ter a seguinte redagao:

DENOMINACAO N° DE VAGAS | REFERENCIA | PERCENTUAL | RECRUTAMENTO
DA FUNCAO DE
GRATIFICACAO
CHEFE_ DE | 01 FG-1 40 % DO | RESTRITO AOS
DIVISAO DE VENCIMENTO | SERVIDORES
ASSUNTOS MENSAL DO | DO QUADRO
LEGISLATIVO CARGO EFETIVO
EFETIVO
CHEFE_ DE | 01 FG-1 40 % DO | RESTRITO AOS
DIVISAO _  DE VENCIMENTO | SERVIDORES
INFORMAGOES E MENSAL DO | DO QUADRO
DOCUMENTOS CARGO EFETIVO
EFETIVO
CHEFE_ DE | 01 FG-1 40 % DO | RESTRITO AOS
DIVISAO VENCIMENTO | SERVIDORES
ADMINISTRATIVA MENSAL DO | DO QUADRO
CARGO EFETIVO
EFETIVO
CHEFE_ DE | 01 FG-1 40 % DO | RESTRITO AOS
DIVISAO DE VENCIMENTO | SERVIDORES
ORCAMENTO E MENSAL DO | DO QUADRO
FINANCAS CARGO EFETIVO
EFETIVO
CHEFE_ DE | 01 FG-1 40 ©°% DO | RESTRITO AOS
DIVISAO DE VENCIMENTO | SERVIDORES
LICITACAO E MENSAL DO | DO QUADRO
CONTRATOS CARGO EFETIVO
EFETIVO
CHEFE_ DE | 01 FG-1 40 9% DO | RESTRITO AOS
DIVISAO DE VENCIMENTO | SERVIDORES
RECURSOS MENSAL DO | DO QUADRO
HUMANOS CARGO EFETIVO
EFETIVO

Art. 8°- O inciso V, do art. 1°, da Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de marco de 2008 e suas
posteriores alteragdes, que dispde sobre a Organizagdo Administrativa da Camara Municipal de
Teixeira de Freitas e da outras providéncias, passa a ter a seguinte redacio:

.....................

V - Unidades de Apoio Administrativo-Financeiro:

£

a) Divisdo Administrativa;
b) Divisdo de Orgamento e Finangas;
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c) Divisdo de Tecnologia e Informagdo;
d) Divisdo de Licitagdo e Contratos;
e) Divisdo de Recursos Humanos.

Art. 9°- O artigo 27-B, da Lei Municipal n.® 446/2008, de 06 de margo de 2008, que dispbe
sobre a organizagao administrativa da Camara Municipal de Teixeira de Freitas e da outras
providéncias, passa a ter a seguinte redagao:

Art. 27-B — Ao Chefe da Divisdao de Tecnologia da Informagao compete:

.  Analisar, projetar e desenvolver as aplicagbes do sistema de informagdes da Camara
Municipal de Teixeira de Freitas, no que se refere a administragdo em geral;

Il. Planejar, coordenar, gerir e supervisionar os projetos de desenvolvimento e
manuten¢io de sistemas, comunica¢ao de voz e dados, rede local com e sem fio,
infraestrutura computacional, servicos de atendimento de informatica, banco de
dados, multimidia, desenvolvimento programacdao web e desktop, e demais
atividades de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo da Camara Municipal de
Teixeira de Freitas;

lll. Estabelecer e coordenar a execugdao da politica de Seguranga de Tecnologia da
Informagéao, no ambito da Camara Municipal de Teixeira de Freitas;

IV. Definir e adotar metodologia de desenvolvimento de sistemas e coordenar a
prospeccado de novas Tecnologias de Informagcdo e da Comunicagdo no ambito da
Camara Municipal de Teixeira de Freitas

V. Apoiar os demais setores da Camara Municipal de Teixeira de Freitas, no que diz
respeito a formagdo de recursos humanos para a utilizagciao de programas de
computador e a operagdo do equipamento computacional existente na Camara
Municipal de Teixeira de Freitas;

VI. Apoiar os demais setores nas tarefas de manutengao e conservagao dos recursos
de Informatica ou qualquer outro equipamento eletrénico;

VIl.  Manter operativa a estrutura fisica e légica da rede de computadores, internet radio
wifi e sistema de monitoramento eletrénico;
VIll.  Definir padrées de hardware e de softwares nos processos de aquisigdo e

acompanhar sua observancia quando da entrega dos produtos adquiridos;

IX. Estabelecer ligagdo técnica com os escalées de Tecnologia da Informagao
compativeis, empresas e instituicoes afins, com objetivo de manter o mais alto
padrao de atualizagdo em assuntos especificos;

X. Garantir que os produtos e servigos relativos a Tecnologia da Informagdo e da
Comunicagao sejam conduzidos de acordo com a legislagao pertinente;

Xl.  Exercer outras atividades correlatas

Art. 10 - Fica acrescido o artigo 13-S, a Lei Municipal n.® 446/2008, de 06 de margo de
2008, que dispde sobre a organizagao administrativa da Camara Municipal de Teixeira de Freitas
e da outras providéncias, com a seguinte redagao: %

e
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Art. 13-S — Ao Assessor Contabil compete:

I- Planejar, organizar, orientar, supervisionar a manutengdo das atividades
contabeis da Camara Municipal;

Il- emitir relatorios administrativos de prestagdo de contas da respectiva area de
atuagao;

- examinar previamente sob o ponto de vista contabil os projetos de lei e demais
atos legais que forem submetidos a apreciagdo do plenario;

V- emitir pareceres e estudos técnicos de ordem contabil, dar informagdes de
ordem verbal ou escrita, prestar assessoramento a pratica de atos
administrativos do Presidente da Cadmara Municipal;

V- instruir processos, assessorar os servigos administrativos, legislativos e
financeiros, sob a ordem contabil, assessorar as comissdoes permanentes ou
provisorias; defender os interesses da Camara Municipal no Tribunal de Contas
dos Municipios;

VI- assessorar os vereadores na fiscalizagdo dos atos do executivo, na questdo
orgamentaria prevista na Lei 4.320/64 e a Lei de Responsabilidade Fiscal nos
procedimentos da execugédo financeira do Executivo e Legislativo Municipal;

VIl- executar outras atividades correlatas.

Art. 11- Fica acrescido o artigo 13-T, a Lei Municipal n.® 446/2008, de 06 de margo de
2008, que dispde sobre a organizagdo administrativa da Camara Municipal de Teixeira de Freitas
e da outras providéncias, com a seguinte redagéo:

Art. 13-T — Ao Assessor de Controle de Frota compete:

| — Exercer o assessoramento no controle operacional da frota de veiculos da camara
municipal de Teixeira de Freitas;

Il - Ter pleno conhecimento sobre a malha viaria e as principais vias de acesso de todo o
territério abrangido pela frota municipal;

lll - Controle de entrada e saida de veiculos na sede do Poder Legislativo;

IV - Assessorar o controle das manutengoes periodicas e preventivas das frotas vinculadas
ao Municipio;

V - Controlar o acompanhamento dos pagamentos de taxas, impostos e multas pertinentes
as frotas;

VI — Realizar o controle permanente da frota, incluindo dados cadastrais e equipamentos de
cada veiculo (pneus, radios, bateria e outros); (%
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VIl - Cadastramento e acompanhamento dos dados referentes aos abastecimentos feitos
pela frota;

VIII - realizar os atos inerentes as prerrogativas funcionais do cargo, em obediéncia aos
principios constitucionais da Administracdo Publica, notadamente aos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, e com observancia do
Regimento Interno da Casa;

IX - Executar outras tarefas relacionadas com a sua formagéo, fungio e area de atuagéo.

Art. 12- Fica acrescido o artigo 13-U, a Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de margo de
2008, que dispde sobre a organizagao administrativa da Camara Municipal de Teixeira de Freitas
e da outras providéncias, com a seguinte redagao:

Art. 13-U — Ao Assessor de Departamento de Pessoal compete:

| - Cumprir e fazer cumprir as determinagdes superiores, de natureza técnica e
administrativa, relacionadas ao planejamento, organizagao, assessoramento, coordenagao,
supervisao, estudo, pesquisa e execugdo de tarefas que envolvam o setor de Recursos
Humanos na Camara Municipal de Teixeira de Freitas;

Il - auxiliar nas tarefas que envolvam o setor de Recursos Humanos na Camara Municipal
de Teixeira de Freitas de sua competéncia;

lll - realizar os atos inerentes as prerrogativas funcionais do cargo, em obediéncia aos
principios constitucionais da Administragdo Publica, notadamente aos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, e com observancia do
Regimento Interno da Casa;

IV — proceder com as anotagées e controle de informacgdes relativas aos servidores da
Camara Municipal no sistema E'SOCIAL;

V - assessorar na elaboragdo de atos administrativos relacionados a nomeacdo e
exoneragao de servidores;

VI - proceder com o encaminhamento de servidores para realizacdo de exames
admissionais e demissionais;

VIl - proceder com a publicagdo dos atos administrativos vinculados ao setor no Diario
Oficial dos Municipios;

VIl — exercer outras tarefas relacionadas com a sua formagao, fungéo e area de atuacgéo.

Art. 13- Fica acrescido o artigo 13-V, a Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de margo de
2008, que dispbe sobre a organizagdo administrativa da Camara Municipal de Teixeira de Freitas
e da outras providéncias, com a seguinte redagéo:
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Art. 13-V — Ao Assessor de Departamento de Licitagdo compete:

| - cumprir e fazer cumprir as determinagdes superiores, de natureza técnica e
administrativa, relacionadas ao planejamento, organizagio, assessoramento, coordenagao,
supervisdo, estudo, pesquisa e execugdo de tarefas que envolvam o setor de licitagdo na
Camara Municipal de Teixeira de Freitas;

Il - auxiliar os itens de sua competéncia que envolvam o setor de licitagdo na Camara
Municipal de Teixeira de Freitas;

Ill - realizar os atos inerentes as prerrogativas funcionais do cargo, em obediéncia aos
principios constitucionais da Administragdo Publica, notadamente aos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, e com observancia do
Regimento Interno da Casa;

IV - auxiliar as atividades de orcamentos prévios em compras, licitagbes e contratagdes
dentro dos limites de competéncia, e em observincia as normas da Camara Municipal,
assegurando a correta execucdo dos procedimentos relativos ao cumprimento da Lei de
Licitagoes, da legislagdo do pregao e demais legislagoes concernentes; assessorar a
Comissao de Licitagoes no desempenho de suas fungdes regulares;

V - cumprir e fazer cumprir as determinagées emanadas dos superiores;

VI - desempenhar outras fungdes correlatas que lhe forem regularmente atribuidas pelos
superiores hierarquicos.

Art. 14 - Fica criada a Secdo IV, DA DIVISAO DE LICITAGAO E CONTRATOS, no
Capitulo VI, da Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de margo de 2008, que dispde sobre a
organizagao administrativa da Camara Municipal de Teixeira de Freitas e da outras providéncias,
com a seguinte redagéo:

SEGAO IV
DA DIVISAO DE LICITAGAO E CONTRATO

Art. 27-E - A Divisao de Licitagdo e Contrato é o setor competente para exercer as
atividades de rotinas administrativas dos processos licitatérios em geral, procedendo com
os acompanhamentos dos processos administrativos homologados e e da execugédo dos
contratos junto a Fiscais/Gestores.

Art. 27-F — Ao Chefe de Licitagdo e Contratos compete:

&.
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I supervisionar rotinas administrativas dos processos licitatérios em geral, de
acordo com a legislacao vigente e com as demandas da Camara Municipal;

Il. acompanhar a elaboracdo dos termos de referéncia e editais para o
desenvolvimento adequado dos processos;

M. proceder a abertura e tramitagdo de processos de licitagdo nas diversas
modalidades, bem como adesdes, inexigibilidades e dispensas de licitagao;

V. encaminhar os processos licitatorios para elaboragdao dos editais e contratos,
submetendo-os a apreciacdo e ao parecer técnico da Procuradoria Juridica
Legislativa;

V. realizar os langamentos dos processos licitatérios nos sistemas SIGA /E'TCM/BA
ou similares;

VI publicar as licitages, conforme prazos legais, no Diario Oficial do Municipio e/ou
nos jornais de grande circulagédo e no sitio da Camara Municipal;

VIL. coordenar os processos de licitacdo, dando suporte aos pregoeiros nha
operacionalizagdo dos pregdes

VIl acompanhar a adjudicacdo dos processos licitatérios pelos pregoeiros e
encaminha-los para a homologagéo pela autoridade superior;

IX. publicar os resultados de julgamento de propostas e de habilitagdo, quando for o
caso, no Diario Oficial do Municipio;

X. elaborar as atas de registro de pregos, quando for o caso, e encaminha-las as
empresas para assinatura;

XI. fazer a gestio das atas de registro de pregos, referentes a prestagao de servigos;

Xl notificar as empresas inadimplentes, com relacdo as obriga¢gdes advindas dos
processos licitatérios e das atas de registro de precos;

XIil. publicar o extrato das atas de registro de preco no Diario Oficial do Municipio;

XIv.  divulgar aos interessados o resumo dos processos licitatorios;

XV. proceder o langamento, no SIGA, dos vencedores dos processos licitatérios e
respectivos contratos administrativos;

XVl. providenciar os processos de pagamento e encaminha-los aos setores
competentes;

XVIl. encaminhar os processos de dispensa, inexigibilidade e adesdo para apreciacao
e emissao de parecer técnico da Procuradoria Juridica Legislativa;

XVIll.  encaminhar os processos de dispensa e inexigibilidade a Presidéncia da Camara
Municipal para ratificacao;

XIX. proceder com a elaboragédo do instrumento de contrato, quando for o caso;

b6 orientar, analisar, padronizar, executar e controlar as atividades relacionadas
com contratagées de servigos, inclusive de publicidade, compras, alienagoes,
concessodes, permissdes e locagdes no dmbito da Camara Municipal;

XXl.  oferecer suporte técnico as Comissoes de Licitagoes;

XXIl. organizar o arquivo provisério da Divisdo de Licitagdo e Contratos, verificar se
todos os documentos exigidos pela legislacdo foram devidamente anexados aos
processos, numerar, rubricar e zelar pela sua guarda;

XXIll. promover a transparéncia das informagdes do setor, de interesse publico, na
pagina eletronica da Camara Municipal;

XXIV. participar da elaboragio e executar o cronograma licitagdes e demais aquisicoes
de bens e servigos da Camara Municipal;

XXV. receber os processos administrativos homologados e transformar a minuta em
contrato;

XXVvl. elaborar as portarias de nomeagéo de gestores e fiscais de contratos; (/f%
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XXVIl. formalizar e publicar o contrato administrativo;

XXVl disponibilizar documentos para a gestao de contratos e orientar fiscais;

XXIX. auxiliar o acompanhamento da execucado dos contratos junto a Fiscais/Gestores;

XXX. acompanhar vigéncias e valores de contratos;

XXXI. receber e conferir as Solicitag6es de Pagamento de Contrato;

XXXIl. abrir e conduzir processos administrativos de responsabilizagdo e aplicagdo de
sang¢oes quando nos casos de irregularidades na execugao do contrato;

XXXIll. processar alteragdes contratuais (prorrogagdes, acréscimos, supressoes, etc.);

XxXIv. efetuar a analise técnica da formagdo de pregcos dos contratos de servigo
continuado, nas contratacdes e alteragoes de prego durante a vigéncia do
contrato (repactuagdes e equilibrio econémico-financeiro);

XXXV. fornecer informagoes gerais dos contratos no formato de relatérios e planilhas;

XXXVI. exercer atividade correlatas.

Art. 27-G - A Divisdao de Licitagdes e Contratos sera gerenciada por profissional com
formagao em ensino superior, e o exercicio do cargo sera realizado por servidor efetivo
com direito a percepgdo da vantagem por fungdo gratificada.

Art. 27-H - Integram a estrutura da Divisao de Licitagdes e Contratos os cargos de assessor
de compras e assessor de licitagdo.

Art. 15 - Fica criada a Segao V, DA DIVISAO DE RECURSOS HUMANOS, no Capitulo VI,
da Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de margo de 2008, que dispée sobre a organizagao
administrativa da Camara Municipal de Teixeira de Freitas e da outras providéncias, com a
seguinte redacgao:

SEGAO V
DA DIVISAO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 27-1 - A Divisao de Recursos Humanos é o setor competente para exercer as atividades
de controle das atividades dos servidores da Camara Municipal, de acordo com a
legislacao vigente.

Art. 27-J — Ao Chefe da Divisao de Recursos Humanos compete:

| - Coordenar, dirigir e assessorar as atividades que envolvam os servidores da
Camara Municipal, de acordo com a legislacao vigente;

Il - receber e conferir documentos para nomeagoes;

lll - executar processos de nomeagao e exoneracao dos servidores; <§’
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IV - realizar agendamento de férias junto aos servidores;

V - abrir processos administrativos referentes a concessao de beneficios ou
licengas previstas em lei;

VI - publicar atos de nomeagaol/exoneragao, concessao de beneficios e licengas no
Diario Oficial do Municipio;

VIl - abrir e calcular folha de pagamento;

VIl - conferir folhas de pagamento e ponto eletrénico;

IX - realizar fechamento da folha e liberagcdao do pagamento;

X - alimentar o sistema SEFIP/GFIP, conferir e transmitir os arquivos no portal
Conectividade Social;

Xl - alimentar o Portal da Transparéncia com informagdes referentes a folha de
pagamento;

XIl - alimentar a plataforma SIGA do Tribunal de Contas dos Municipios, através de
arquivos de atos de pessoal e remuneracgio;

XIll - executar e conferir as declaragées anuais (DIRF e RAIS);

XIV - implantar, executar e conferir a escrituragao E-SOCIAL;

XV - atualizar e alimentar em software proprio as tabelas de INSS, IRR, Salario
Familia;

XVI - organizar e arquivar documentos;

XVIl - cuidar dos beneficios dos servidores, como vale refeigcdao, vale transporte,
assisténcia médica;

XVIIl - realizar o atendimento aos servidores e esclarecer dividas referentes a
remuneragao;

XIX - executar outras atividades correlatas.

Art. 27-K - A Divisao de Recursos Humanos sera gerenciada por profissional com
formagao em ensino superior, @ o exercicio do cargo sera realizado por servidor
efetivo com direito a percep¢ao da vantagem por funcao gratificada.

Art. 27-L - Integram a estrutura da Divisdo de Recursos Humanos, os cargos de
assessor de departamento de pessoal e assessor técnico de Recursos Humanos.

Art. 16 — Fica acrescido os incisos Ill, IV e V, ao art. 34, da Lei Municipal n.°
446/2008, de 06 de margo de 2008 e suas posteriores alteracdes, que dispde sobre a
Organizagdo Administrativa da Camara Municipal de Teixeira de Freitas e d& outras
providéncias, com a seguinte redagéo:

1) Chefe de Divisao Administrativa;

i) Chefe de Divisao de Orgamento e Finangas;

Il) Chefe de Divisdo de Tecnologia e Informacao; & _.
IV) Chefe de Divisao de Licitagdao e Contratos;

p——— e e e — — e
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V) Chefe de Divisdao de Recursos Humanos.

Art. 17 — O caput do art. 35, da Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de margo de 2008 e
suas posteriores alteragées, que dispde sobre a Organizagao Administrativa da Camara
Municipal de Teixeira de Freitas e da outras providéncias, passa a ter seguinte redagéo:

Art. 35 — Ficam criadas 05 ( cinco ) fungdes gratificadas de encarregado de
servigos, simbolo FG 2, alocadas as divisdes a que se refere o art. 1° inciso V,
alineas “a” a “e”, desta Lei.

Art. 18 — O art. 41, da Lei Municipal n.° 448/2008, de 06 de margo de 2008 e suas
posteriores alteragdes, que dispde sobre o Sistemas de Vencimentos e Vantagens dos
Servidores Efetivos e Comissionados da Camara Municipal de Teixeira de Freitas e da
outras providéncias, passa a ter seguinte redagao:

Art. 41 — O servidor investido em cargos ou fungdes privativos de habilitagdo em
curso superior e aos ocupantes de cargos ou fungdes, cujo o exercicio sujeita seu
titular a maior grau de responsabilidade, dedicagdao por tempo integral e
comprovada distingao no desempenho de suas atribuigées, tera direito a perceber
gratificagao, obedecendo-se o percentual maximo de 20% até 50%, incidente sobre
a remuneragao ou subsidio do servidor.

§ 1° A concessdo desta gratificagdo se dara por ato do Presidente da Camara
Municipal e ndo se incorporara para nenhum efeito a remuneragao ou subsidio do
servidor,

§ 2° Para concessao desta gratificagao serao considerados objetivamente:

| — se o servidor for submetido a regime de tempo integral e dedicagao exclusiva;
Il - se o servidor for submetido ao exercicio de fungdes institucionais fora da sede
do Parlamento, notadamente para assistir ao Parlamentar no acompanhamento e
fiscalizacdo das agoes municipais nas mais variadas localidades do Municipio;
lll - se o servidor for designado para o exercicio de fungdes de chefia;
IV — se o servidor for designado para compor comissdo especial, disciplinar ou
sindicante;
V - se o servidor for designado para o exercicio da fungdao de pregoeiro ou de
| membro de comissao licitante;
VI - se o exercicio sujeita o seu titular a maior grau de responsabilidade;
VIl - se comprovada distingao no desempenho de suas atribuigdes. é'/
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§3° - A percepgao do limite maximo da gratificagao prevista no caput deste artigo,
ocorrera quando o servidor se encontrar enquadrado em situagao identificada em
dois ou mais incisos previstos no paragrafo segundo deste artigo.

Art. 19 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos financeiros retroativos a
1° de margo de 2022, revogadas as disposi¢gdes em contrario.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Teixeira de Freitas, 02 de maio de 2022.

e
M GUSMAO PONTES BELITARDO

PRESIDENTE
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