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AVISO DE COTAÇÃO DE PREÇOS 
025/2025 

PROCESSO ADMINISTRATIVO  
     Nº044/2025 

 
 
OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAÇÃO DE 
SERVIÇOS DE LOCAÇÃO E MANUTENÇÃO DE IMPRESSORAS, BEM COMO NO 
FORNECIMENTO DE TINTAS E TONERS 
 
 
 
TERMO DE REFERÊNCIA/PROPOSTA: 

CNPJ da empresa  

Nome da empresa  

E-mail eletrônico  

Tel. para Contato   

 
 
 
 
SERVIÇO DE MANUTENÇÃO EM IMPRESSORAS: 

ITEM DESCRIÇÃO QUANT VALOR 
UNIT 

VALOR 
TOTAL 

 
 

01 

Serviços de manutença o em impressoras 
laser com reposiça o de peças e limpeza para 
os seguintes modelos: 
HP 1018, HP 1005, HP p1102w, HP m12w, HP 
m203dw 

 
 

15 

  

 
 

 
02 

Serviços de manutença o em impressoras 
multifuncional tanque de tinta com reposiça o 
de peças e limpeza para os seguintes 
modelos: 
Epson L365, Epson L395, Epson L396, Epson 
L3150, Epson 4150, Epson L3250. 

 
 

19 

  

 
 

03 

Serviços de manutença o em impressoras 
multifuncional com reposiça o de peças e 
limpeza para os seguintes modelos: 
Brother J6935DW e Brother MFC-8890 se ries, 
Samsung m4060fr 

 
 

05 

  

 
 

04 

Serviços de manutença o em Scanners com 
reposiça o de peças para os seguintes 
modelos: 
Canon DR-C240, Brother ADS-2500We, 
Brother ADS-2800w, Avision FF-2009B 

 
 

05 

  

TOTAL R$ 
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SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE IMPRESSORAS: 

ITEM DESCRIÇÃO QUANT VALOR 
UNIT 

VALOR 
MENSAL 

VALOR TOTAL 
(12 MESES) 

 
 
 
 

01 

Serviços de locaça o de impressoras 
multifuncional monocroma tica laser 
com reposiça o de toner e manutença o 
da mesma com os seguintes requisitos: 
-Visor Painel Touchscreen  
-Imprime, Copia, Digitaliza  
-Volume Mensal Recomendado: 4.000 
Pa ginas; 
- Conectividade Padra o: USB 2.0, Gigabit 
Ethernet lan 10/100/1000BASE-T 
network; 802.3az (eee); 802.11b/g/n / 
2.4 / 5 ghz Wi-Fi 

 
 
 
 

04 

   

 
 
AQUISIÇÃO DE TINTAS E TONERS: 

ITEM DESCRIÇÃO QUANT VALOR 
UNIT 

VALOR 
TOTAL 

01 Refil Tinta Para Epson Ecotank  
 70 Ml Tinta Preta (Black)   

25   

02 Refil Tinta Para Epson Ecotank  
 70 Ml Tinta Amarela (Yellow) 

15   

03 Refil Tinta Para Epson Ecotank  
 70 Ml Tinta Vermelha (Magenta) 

15   

04 Refil Tinta Para Epson Ecotank  
 70 Ml Tinta Azul (cyan) 

15   

05 Cartucho de toner impressora HP P1018/1020, 12ª, 
compatí vel. 

06   

06 Cartucho de toner impressora HP P1005, 35ª, 
compatí vel. 

06   

07 
Cartucho de toner impressora HP P1102w, 85ª, 
compatí vel. 

15   

08 Cartucho de toner impressora HP PRO M12W, 79 A 15   

09 
Cartucho de Toner Impressora Samsung M4070FR 
Compatí vel
  

05   

10 Cartucho Brother LC 30 29   (C ) 02   

11 Cartucho Brother LC 30 29  (Y ) 02   

12 Cartucho Brother LC 30 29  (BK) 02   

13 Cartucho Brother LC 30 29  (M) 02   

14 Cartucho de Toner HP M203 30 A Compatí vel 10   

15 Cartucho de Toner HP M203 17 A Compatí vel 10   

16 Recarga de cartucho Toner HP M203 30 A Compatí vel 05   

17 
Recarga de cartucho de Toner HP M203 17 A 
Compatí vel 

05 
  

TOTAL R$ 

 
 
                  ___________________________________, em ____ de _____________________ de __________. 

Carimbo, Assinatura e Identificação do Representante Legal. 
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TERMO DE REFERÊNCIA 

 
 

1. OBJETO 

Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de locação e 

manutenção de impressoras, bem como no fornecimento de tintas e toners, conforme 

termo de referência. 

2. JUSTIFICATIVA 
 
A câmara municipal atualmente possui 60 impressoras funcionais e dentre elas são: 
impressoras lasers, multifuncionais coloridas e multifuncionais monocromáticas, algumas 
delas possuem pouco tempo de uso e outras possuem um tempo maior e baseado no fluxo 
de impressão de cada uma pode chegar ao tempo aproximado de manutenção preventiva e 
corretiva das mesmas. Considerando que alguns setores desta casa possuem um fluxo maior 
de impressões, considerando os trâmites e processos produzidos pelos departamentos, as 
impressoras comuns não atenderiam as demandas e desta forma concluímos que a melhor 
opção seria a locação devido a agilidade no processo de substituição por outra caso a atual 
apresentasse algum defeito. Considerando o fluxo de consumo o ano de 2024 optou por 
manter a mesma média aproximado de tintas e toners para as impressoras para o ano de 
2025. 
 
DAS CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS 
 
Serviço de manutenção em impressoras:                                                                                                                                                                                           
Item Quant. Descriça o 
01 15 Serviços de manutença o em impressoras laser com reposiça o de peças e limpeza 

para os seguintes modelos: 
HP 1018, HP 1005, HP p1102w, HP m12w, HP m203dw 

02 19 Serviços de manutença o em impressoras multifuncional tanque de tinta com 
reposiça o de peças e limpeza para os seguintes modelos: 
Epson L365, Epson L395, Epson L396, Epson L3150, Epson 4150, Epson L3250. 

03 05 Serviços de manutença o em impressoras multifuncional com reposiça o de peças e 
limpeza para os seguintes modelos: 
Brother J6935DW e Brother MFC-8890 se ries, Samsung m4060fr 

04 05 Serviços de manutença o em Scanners com reposiça o de peças para os seguintes 
modelos: 
Canon DR-C240, Brother ADS-2500We, Brother ADS-2800w, Avision FF-2009B 

 
Serviço de Locação de impressoras: 
Item Quant. Descriça o 
01 04 Serviços de locaça o de impressoras multifuncional monocroma tica laser com 

reposiça o de toner e manutença o da mesma com os seguintes requisitos: 
-Visor Painel Touchscreen  
-Imprime, Copia, Digitaliza  
-Volume Mensal Recomendado: 4.000 Pa ginas; 
- Conectividade Padra o: USB 2.0, Gigabit Ethernet lan 10/100/1000BASE-T network; 
802.3az (eee); 802.11b/g/n / 2.4 / 5 ghz Wi-Fi 
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Aquisição de tintas e toners: 
Item Descriça o Quant. 

01 Refil Tinta Para Epson Ecotank  
 70 Ml Tinta Preta (Black)   

25 

02 Refil Tinta Para Epson Ecotank  
 70 Ml Tinta Amarela (Yellow) 

15 

03 Refil Tinta Para Epson Ecotank  
 70 Ml Tinta Vermelha (Magenta) 

15 

04 Refil Tinta Para Epson Ecotank  
 70 Ml Tinta Azul (cyan) 

15 

05 Cartucho de toner impressora HP P1018/1020, 12ª, compatí vel. 06 

06 Cartucho de toner impressora HP P1005, 35ª, compatí vel. 06 

07 Cartucho de toner impressora HP P1102w, 85ª, compatí vel. 15 

08 Cartucho de toner impressora HP PRO M12W, 79 A 15 

09 Cartucho de Toner Impressora Samsung M4070FR Compatí vel  05 

10 Cartucho Brother LC 30 29   (C ) 02 

11 Cartucho Brother LC 30 29  (Y ) 02 

12 Cartucho Brother LC 30 29  (BK) 02 

13 Cartucho Brother LC 30 29  (M) 02 

14 Cartucho de Toner HP M203 30 A Compatí vel 10 

15 Cartucho de Toner HP M203 17 A Compatí vel 10 

16 Recarga de cartucho Toner HP M203 30 A Compatí vel 05 

17 Recarga de cartucho de Toner HP M203 17 A Compatí vel 05 

 
 
1. Locação de Impressoras 
 
-04 impressoras a laser multifuncionais monocromáticas, com scanner integrado, 
compatíveis com a infraestrutura de TI da Câmara (wi-fi e cabo de rede). 
-Equipamentos com no máximo 05 anos de uso para garantir eficiência e redução de falhas 
operacionais. 
-Reposição contínua de toners pela empresa contratada para as impressoras locadas, sem 
custos adicionais à Câmara. 
 
 
2. Serviços de Manutenção Preventiva e Corretiva 
 
-Atendimento técnico especializado para 60 impressoras próprias da Câmara, incluindo 
impressoras a laser, multifuncionais coloridas e monocromáticas. 
-Manutenção preventiva periódica para evitar falhas e otimizar a vida útil dos 
equipamentos. 
-Manutenção corretiva com reposição de peças e ajustes técnicos, garantindo pleno 
funcionamento dos dispositivos. 
-Suporte técnico em regime de atendimento prioritário para reduzir tempo de inatividade 
dos equipamentos. 
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3. Aquisição de Tintas e Toners 

A estimativa foi feita com base na necessidade de manter o funcionamento eficiente dos 

setores administrativos e legislativos, garantindo alta disponibilidade das impressoras, 

qualidade de impressão e suprimento ininterrupto de toners e tintas. 

 

A CONTRATADA compromete-se a cumprir todos os prazos estabelecidos na legislação 

de regência quanto aos serviços contratados. 

 
DOS DEVERES DA CONTRATADA 

 
A CONTRATADA desempenhará os serviços contratados descrito no objeto com todo zelo, 

diligência e honestidade, observada a legislação vigente, resguardando os interesses da 

Câmara Municipal de Teixeira de Freitas, sem prejuízo da dignidade e independência 

profissionais. 

Todas e quaisquer correções provocadas por erros de manutenção para os serviços 

executados pela CONTRATADA, durante a vigência do contrato, deverão ser realizadas, 

sem custos adicionais para a CONTRATANTE. 

 

Os erros de manutenção deverão ou interrupção do serviço deverão ser corrigidos pela 

contratada, quando houver, num prazo máximo de no máximo 3h (horas) para o serviço 

de locação de impressoras, de até 02 dias úteis para os serviços de manutenção 

preventiva e corretiva, de até 05 dias para a Aquisição de toners a partir da data de 

comunicação realizada pelo Técnico designado pela CONTRATANTE. O esforço para esta 

correção não será remunerado pela CONTRATANTE a CONTRATADA. 

 

A contratada não poderá alegar prejuízo nos prazos dados para os demais serviços que 

estiverem sendo executados em virtude do esforço necessário para a correção dos erros 

de manutenção. 

 

A empresa contratada responsabilizar-se-á por reparar, corrigir qualquer erro ocorrido 

em decorrência de manutenção ou alteração realizada pela mesma. 

Assumir todos e quaisquer ônus referentes a qualquer equipamento danificado em 
decorrência de alguma manutenção sobre sua responsabilidade. 

 

 
DOS DEVERES DA CONTRATANTE 
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Obriga-se a Câmara Municipal de Teixeira de Feitas a fornecer à CONTRATADA todos os 

dados, documentos e informações que se façam necessários ao bom desempenho dos 

serviços ora contratados, em tempo hábil, nenhuma responsabilidade caberá à segunda 

caso recebidos intempestivamente. 

 

Para a execução dos serviços contratados e constantes do objeto a CONTRATANTE 
pagará à CONTRATADA os honorários profissionais o valor de R$ 
 ( ), até o dia 05 do mês subsequente ao vencido. 
Acompanhar e fiscalizar a execução da Nota de Empenho, bem como atestar a 
nota fiscal/fatura após a realização dos serviços, objeto desta licitação; 
 
Aplicar à Contratada as penalidades previstas na legislação pertinente, quando for o caso; 
Documentar as ocorrências havidas; 
 
Determinar a regularização das faltas e defeitos observados na execução do objeto 
 
Rejeitar, no todo ou em parte, serviço ou fornecimento executado em desacordo com 
o contrato. 

 
DA VIGÊNCIA E RESCISÃO 

 
O presente contrato vigorará a partir da data de assinatura, podendo, a qualquer tempo, 

ser rescindido mediante pré-aviso de 30 dias, por escrito. 

 

Os prazos previstos de execução, de conclusão e de entrega poderão ser prorrogados 

mantidos as demais cláusulas do contrato e assegurada a manutenção de seu equilíbrio 

econômico-financeiro, desde que ocorra algum dos seguintes motivos, os quais devem 

estar devidamente caracterizados e devidamente autuados em processo que deverá 

acompanhar o processo principal: 

I – alteração do projeto ou especificações, pela Administração; 

II – superveniência de fato excepcional ou imprevisível, estranho à vontade das 

partes, que altere fundamentalmente as condições de execução do contrato; 

III – interrupção da execução do contrato ou diminuição do ritmo de trabalho 

por ordem e no interesse da Administração; 

IV – aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites 

permitidos pela vigente; 

V – impedimento de execução do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido 

pela Administração em documento contemporâneo à sua ocorrência; 

VI – omissão ou atraso de providências a cargo da Administração, inclusive 

quanto aos pagamentos previsto de que resulte, diretamente, impedimento ou 

retardamento na execução do contrato, sem prejuízo das sanções legais aplicáveis 
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aos responsáveis. 

A falência ou a recuperação judicial da CONTRATADA facultará a rescisão do presente 

pela CONTRATANTE, independentemente de notificação judicial ou extrajudicial, não 

estando incluídos nos serviços, ora pactuados, a elaboração das peças contábeis especiais. 

FISCALIZAÇÃO 

Os serviços ora contratados serão acompanhados, fiscalizados e atestados pelo Fiscal de 
Contrato, observando-se o exato cumprimento de todas as cláusulas e condições 
decorrentes do contrato, anotando, inclusive em registro próprio todas as ocorrências 
relacionadas com a execução do mesmo, determinando o que for necessário à 
regularização das falhas observadas, como prevê a lei de licitação atual. 

 
 

 

 


