CAMARA MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS
ESTADO DA BAHIA

C.N.P.]J. N° 03.984.483/0001-02

AVISO DE COTACAO DE PRECOS
027/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO

N2065/2025

OBJETO: Contratacao de pessoa juridica especializada para prestacao de servicos de
assessoria, cerimonial e mestre de cerimdnias, para atender as necessidades de
realizacdo dos eventos da Camara Municipal de Teixeira de Freitas e os constantes na
Resolucao Legislativa N® 182 /2017.

TERMO DE REFERENCIA/PROPOSTA:
CNPJ da empresa

Nome da empresa

E-mail eletronico

Tel. para Contato

ITEM DESCRICAO VALOR
DIA INTERNACIONAL DA MULHER

Fundamentacgdo legal: Lei Municipal N2 740/2014 (Institui o
01 Més Marg¢o Mulher)

Data prevista para realizacdo: més de marco

HONRARIA DESTAQUE DO ANO DAS INSTITUICOES
PUBLICAS DE SEGURANCA

Fundamentacdo legal: Resolucao N2 182/2017, Resolucdo N2
02 185/2017, Resolugdo N2 189/2018, Resolucao N2 203/2019 e
Resolugdo N2204/2019

Data prevista para realizacdo: més de julho

ANIVERSARIO DO MUNICIPIO - ENTREGA DA COMENDA
CIDADE DE TEIXEIRA DE FREITAS

03 Fundamentagao legal: Resolucdo N© 175/2016

Data prevista para realizacdo: més de maio

LAUREA DE AGRADECIMENTO A SERVIDOR PUBLICO DA
CAMARA MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS.

04 | Fundamentagdo legal: Ato da Presidéncia N® 06/2025, de 10 de
Janeiro de 2025 e no Ato

TITULO CIDADAO HONORARIO

Fundamentacao legal: Emenda a Lei Organica Municipal N
05 11/2016, Emenda a Lei Organica Municipal N2 13/2019 e
Emenda a Lei Organica Municipal N2 14/2019

Data prevista para realizacido: més de agosto
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06

HONRA AO MERITO

Fundamentacao legal: Emenda a Lei Organica Municipal N
11/2016 e Emenda a Lei Organica Municipal N2 14/2019,
art. 14, XV - art. 57,822, 1e §4°

Data prevista para realiza¢ao: més de outubro

07

HOMENAGEM AOS SERVIDORES PUBLICOS APOSENTADOS
Fundamentacao legal: Resoluc¢do N© 233/2021
Data prevista para realizacio: més de novembro

VALOR TOTAL

R$

Declaramos inteira submissao aos termos desta Proposta, do Aviso de cotacdo e a
Legislacdao em vigor.

, em de

de

Carimbo, Assinatura e Identificacao do Representante Legal.
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TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO

Contratacdo de pessoa juridica especializada para prestacdo de servicos de assessoria,
cerimonial e mestre de cerimonias, para atender as necessidades de realizacdo dos eventos
da Camara Municipal de Teixeira de Freitas e os constantes na Resolucdo Legislativa N2
182/2017.

2- JUSTIFICATIVA

A presente proposta visa a contratagao de servicos especializados em cerimonial para
atender aos padrdes exigidos pela Casa Legislativa, garantindo a realizacao adequada dos
eventos programados para 2025. O planejamento e a organizacao de eventos sdo essenciais
para o cumprimento dos objetivos estratégicos da instituicao e para a interagdo com atores
governamentais e a sociedade civil. A contratagdo de uma Pessoa Juridica qualificada tem
como objetivo disponibilizar recursos humanos e ferramentas necessarias para a execu¢ao
de eventos de interesse publico, assegurando qualidade, eficiéncia e exceléncia.

Os eventos realizados nesta CaAmara Municipal possuem grande relevancia, contando com a
presenca de autoridades de alto escaldo, como prefeitos, vereadores, governadores e outras
personalidades ilustres. Nesse contexto, o servico de assessoria, cerimonial e Mestre de
Cerimonias é fundamental para garantir a conducdao adequada dos eventos, respeitando
protocolos, hierarquias e as particularidades inerentes ao Poder Legislativo. O cerimonial
publico, especialmente em uma Casa Legislativa, exige expertise especifica, diferenciando-se
de eventos sociais ou particulares devido a complexidade e formalidade requeridas.

A contratacao justifica-se pela necessidade de suprir a lacuna existente no quadro funcional
desta Casa, que ndo dispde de um cargo com as qualificagcOes e atribuicdes necessarias para
desempenhar essas fung¢des. Além disso, o servico especializado garantird a execugdo de
eventos previstos no calendario oficial, estabelecido pela Resolu¢dao 182/2017, bem como
aqueles decorrentes da atividade da Assessoria de Cerimonial.

Diante do exposto, a contratacao imediata de servicos de assessoria, cerimonial e Mestre de
Cerimonias é imprescindivel para atender as demandas prementes e assegurar a realizacao
de eventos alinhados as expectativas e necessidades desta instituicao.

3- DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos a serem fornecidos enquadram-se na classificacdo de bens e servicos comuns,
nos termos da Lei n°® 14.133, de 12 de abril de 2021.
Sera critério de selecdo:
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1) Experiéncia - curriculo da empresa e dos profissinais que irdo atender as
demandas, tempo de existéncia, histdrico profissional acompanhado de breve
relatério fotografico;

2) Habilitacdo Juridica - consite em regularidade fiscal e trabalhista; CNPJ; e outros
que couber;
3) Habilitacdo Técnica - Minimo 03 Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s)

por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, e ou pessoa fisica,
comprovando o fornecimento satisfatdrio, por parte da contratada, de objeto
similar, conforme discriminado no item 4 do presente Estudo Técnico
Preliminar.

4- DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

A prestacdo dos servigos de cerimonial sera realizada de acordo com a programacao anual e
as necessidades da Camara Municipal de Teixeira de Freitas, conforme estabelecido na
Resolucdo Legislativa N2 182/2017 e suas alteragdes posteriores. Essa resolugdo prevé o
calendario oficial de festas, eventos, homenagens e datas comemorativas do Poder
Legislativo municipal, que inclui, mas nao se limita a:

DIA INTERNACIONAL DA MULHER
Fundamentagdo legal: Lei Municipal N2 740/2014 (Institui o Més Mar¢o Mulher)
Data prevista para realizagdo: més de margo

HONRARIA DESTAQUE DO ANO DAS INSTITUICOES PUBLICAS DE SEGURANCA
Fundamentacao legal: Resolu¢do N2 182/2017, Resolugdo N2 185/2017, Resolugdo N2
189/2018, Resolugcao N2 203/2019 e Resolucdao N2 204/2019

Data prevista para realizacdao: més de julho

ANIVERSARIO DO MUNICIPIO - ENTREGA DA COMENDA CIDADE DE TEIXEIRA DE
FREITAS

Fundamentacao legal: Resolu¢dao N2 175/2016

Data prevista para realizacao: més de maio

LAUREA DE AGRADECIMENTO A SERVIDOR PUBLICO DA CAMARA MUNICIPAL DE
TEIXEIRA DE FREITAS.

Fundamentagdo legal: Ato da Presidéncia N2 06/2025, de 10 de Janeiro de 2025 e no Ato da
Presidéncia N2 07/2025, de 30 de Janeiro de 2025.

Data prevista para realizacdo: més de maio

TITULO CIDADAO HONORARIO

Fundamentacao legal: Emenda a Lei Organica Municipal N2 11/2016, Emenda a Lei Organica
Municipal N2 13/2019 e Emenda a Lei Organica Municipal N2 14/2019

Data prevista para realizacdo: més de agosto
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HONRA AO MERITO

Fundamentacdo legal: Emenda a Lei Organica Municipal N2 11/2016 e Emenda a Lei
Organica Municipal N2 14/2019, art. 14, XV - art. 57, 8§29, [ e §4°

Data prevista para realizacdo: més de outubro

HOMENAGEM AOS SERVIDORES PUBLICOS APOSENTADOS
Fundamentagdo legal: Resolugdao N2 233/2021
Data prevista para realizacdo: més de novembro

Além disso, podera haver demanda adicional de servicos, conforme as necessidades
eventuais da Camara Municipal. Essas demandas poderdo surgir em decorréncia de
situacdes imprevistas, como a realizacdo de eventos extraordinarios, visitas de autoridades,
ou outras atividades que requeiram a atuacao imediata e profissional do cerimonial.

A flexibilidade para atender a essas demandas adicionais é fundamental para garantir que a
Camara Municipal mantenha um padrao de exceléncia na organizacdo e execu¢do de seus
eventos, respeitando os protocolos e as particularidades inerentes ao Poder Legislativo.

Em caso de cancelamento e/ou transferéncia dos eventos, que exija a prorrogacao ou
antecipacdo de data, em que a contratante forneca justificativa, este, serd remarcado na nova
data informada, com antecedéncia, sem quaisquer prejuizos a Administracao Municipal.

5- DOS DEVERES DA CONTRATADA

5.1 A CONTRATADA prestara os servicos de assessoria, cerimonial e mestre de cerimonias
descritos no objeto deste contrato com zelo, diligéncia e honestidade, respeitando a
legislacao vigente e resguardando os interesses da Camara Municipal de Teixeira de Freitas,
sem prejuizo da dignidade e independéncia profissionais. Para isso, compromete-se a
cumprir integralmente as obrigacdes estabelecidas no contrato e nos termos de referéncia,
conforme disposto a seguir:

5.2 A CONTRATADA devera executar os servicos de assessoria, cerimonial e mestre de
cerimoOnias conforme o planejamento previamente aprovado pela CONTRATANTE,
respeitando as especificagdes, prazos e padrdes de qualidade estabelecidos. Quaisquer
alteracdes no plano original s6 poderao ser realizadas mediante autorizacdao formal e por
escrito da CONTRATANTE, assegurando a conformidade com as expectativas e
necessidades da Camara Municipal.

5.3 E obrigacdo da CONTRATADA cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos no
contrato, comunicando imediatamente a CONTRATANTE qualquer eventualidade que
possa impactar o cronograma de execucdo dos servigos. Atrasos nao justificados ou nao
comunicados poderao resultar em penalidades, conforme previsto na legislagdo aplicavel e
no instrumento contratual.

5.4 A CONTRATADA devera utilizar materiais e recursos de qualidade compativel com as
especificacdes técnicas do contrato, fornecendo certificados de garantia e procedéncia
sempre que exigido. A responsabilidade pela qualidade dos servicos prestados é
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integralmente da CONTRATADA, que devera garantir a adequada execugao das atividades
de cerimonial, incluindo a coordenac¢do de todos os aspectos relacionados a logistica e a
cerimonia.

5.5 Durante a execucao dos servigos, a CONTRATADA devera adotar todas as medidas
necessdarias para garantir a seguranca e o bom andamento das atividades cerimoniais, em
conformidade com as Normas Regulamentadoras (NRs) e outras disposi¢des legais
aplicaveis. Além disso, sera responsavel por quaisquer danos causados a terceiros, ao
patriménio publico ou privado, decorrentes de sua atuagao.

5.6 A CONTRATADA compromete-se a manter comunica¢do constante com a
CONTRATANTE, fornecendo relatérios periédicos sobre o andamento dos servicos,
detalhando as etapas do cerimonial e informando sobre eventuais imprevistos ou
necessidades de ajustes. A transparéncia e o didlogo sdo essenciais para o sucesso da
execucao do contrato.

5.7 A CONTRATADA devera fornecer toda a documentacdo necessaria para comprovar a
execucdo dos servicos, incluindo fotos, relatérios, registros e notas fiscais, de acordo com
as exigéncias contratuais.

5.8 Ao término dos servigos, a CONTRATADA devera realizar a entrega final dos trabalhos
cerimoniais, garantindo que todas as atividades tenham sido executadas conforme o
planejamento aprovado, e em perfeitas condi¢cdbes para a aceitacdo formal pela
CONTRATANTE. Durante o periodo de garantia estabelecido no contrato, a CONTRATADA
sera responsavel por eventuais ajustes ou reparos necessarios, sem custos adicionais para
a CONTRATANTE.

5.9 A CONTRATADA compromete-se a respeitar as normas ambientais e adotar praticas
sustentaveis na execucdo dos servicos, garantindo a destinacdo adequada dos residuos
gerados durante a realizacdo dos eventos, minimizando o impacto ambiental das suas
atividades. O cumprimento dessas obrigacdes é essencial para garantir a qualidade dos
servicos prestados e para a preservacao dos interesses da Camara Municipal de Teixeira de
Freitas

6- DOS DEVERES DO CONTRATANTE

6.1 A CONTRATANTE se obriga a cumprir com as responsabilidades previstas na
legislacdo aplicavel, vigente no ordenamento juridico, e a colaborar para que a execugdo
dos servicos ocorra de forma eficaz e em conformidade com os padroes estabelecidos.

6.2 A CONTRATANTE devera fornecer, de maneira clara e tempestiva, todas as
informacgdes necessarias a execucdo dos servicos de assessoria, cerimonial e mestre de
cerimoOnias, como detalhes sobre o evento, objetivos, publico-alvo, protocolo,
preferéncias especificas e qualquer outro requisito relevante para a organizacdo da
cerimonia. Compromete-se também a analisar e aprovar, dentro dos prazos
estabelecidos, os planos e cronogramas apresentados pela CONTRATADA, garantindo que
eventuais ajustes sejam realizados conforme os parametros acordados.

Rua Massanori Nagao, 64 — Centro — CEP 45.985-900 — Teixeira de Freitas — Ba
Fone: (73) 3011-5460 — Fax: 73 —3291-6897 — www.camaratf.ba.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS
ESTADO DA BAHIA

C.N.P.]J. N° 03.984.483/0001-02

6.3 A CONTRATANTE sera responsavel por garantir que o ambiente destinado a execu¢do
dos servigos de cerimonial esteja adequadamente preparado, com a infraestrutura
necessaria, como seguranca, acessibilidade, eletricidade, equipamentos audiovisuais e
qualquer outro recurso necessario, para que a CONTRATADA possa realizar os servi¢os
sem obstaculos.

6.4 A CONTRATANTE se compromete a realizar os pagamentos a CONTRATADA de
acordo com os prazos e condi¢des previstas no contrato, observando a entrega das etapas
acordadas e os documentos fiscais correspondentes, como relatérios de execucdo, notas
fiscais e comprovantes de pagamento.

6.5 Cabe a CONTRATANTE designar um responsavel para acompanhar a execucao do
contrato, assegurando que os servicos sejam realizados dentro dos prazos estabelecidos
e atendam aos requisitos de qualidade e protocolo. A CONTRATANTE também devera
colaborar com a CONTRATADA para a realizacdo de ajustes e corregcdes durante a
execucdo dos servicos, desde que essas ndo impliquem alteracdes substanciais no
contrato ou no escopo do servigo.

6.6 Adicionalmente, a CONTRATANTE devera garantir o acesso da equipe da
CONTRATADA ao local de execucao dos servigos conforme as necessidades do
cronograma. Quando da entrega final, a CONTRATANTE se compromete a realizar o
recebimento e a avaliacao final dos servicos, podendo solicitar ajustes ou correcdes caso
os servigos ndo atendam aos requisitos previamente acordados, dentro dos parametros
de qualidade e planejamento.

6.7 Por fim,a CONTRATANTE é responsavel por informara CONTRATADA sobre qualquer
evento imprevisto que possa impactar a execucdo do servico, como mudangas no
cronograma, no local ou no escopo do evento, garantindo que todas as modificacdoes sejam
comunicadas de forma clara e em tempo habil para permitir ajustes adequados.

7- DO PRECO E PAGAMENTO
7.1 Prego

A previsao do valor da contratacdo e a definicdo dos precos unitarios de referéncia sao
etapas essenciais nos processos de contratacdo, pois asseguram a transparéncia, a
viabilidade financeira e a aplicagdo de critérios justos na escolha dos fornecedores. Esses
precos funcionam como um parametro para a avaliagdo das propostas, evitando distor¢coes
e garantindo que as ofertas estejam em conformidade com as condi¢des do mercado, o que
contribui para um processo mais eficiente e equilibrado.

A inclusao de documentos complementares, como pesquisas de mercado e or¢gamentos
anteriores, fortalece a confiabilidade das estimativas, fornecendo um suporte técnico e
detalhado para os valores sugeridos. Essa abordagem aumenta a credibilidade do processo
e garante que as decisdes sejam tomadas com base em informagdes sélidas.
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Em resumo, a estimativa de custos, combinada com os prec¢os unitarios de referéncia e a
documentac¢do de apoio, é crucial para uma gestdo eficaz dos contratos, promovendo
transparéncia, economia de recursos e qualidade na selecao dos parceiros. Com base nesses
parametros, o valor estimado para a contratacido é de R$ 59.989,97 (cinquenta e nove mil
novecentos e oitenta e nove reais e noventa e sete centavos).

7.2 Pagamento

A administracao publica tem a flexibilidade de escolher os critérios de adjudicacdo mais
adequados para cada contratacdo, considerando as especificidades do objeto. Essa
adaptabilidade é essencial para atender as necessidades de cada projeto. Ao optar pelo
parcelamento, é importante avaliar a complexidade do servico, a viabilidade da divisdo em
etapas e a capacidade dos fornecedores para atender as demandas de cada parte do escopo.

Optar pelo parcelamento reflete a capacidade da administracao de adaptar a execugao do
projeto as suas particularidades, garantindo eficiéncia e transparéncia no uso dos recursos
publicos. Isso também favorece a competitividade entre os fornecedores e busca a melhor
relacdo custo-beneficio para o interesse publico.

Considerando as caracteristicas deste projeto, escolheu-se o parcelamento mensal, que
facilita a gestao financeira e permite que as etapas sejam executadas de forma organizada
e continua. Essa modalidade proporciona um fluxo de caixa adequado e possibilita a
execucdo do projeto de maneira planejada.

0 parcelamento é necessario porque, embora os eventos ocorram em datas especificas, os
preparativos demandam tempo significativo. O planejamento requer varias etapas, como
reunioes para definir detalhes do evento, elaboracao de lista de convidados e preparacao
de documentos essenciais, o que exige tempo e alinhamento continuo entre todos os
envolvidos. Além disso, a revisdo constante de materiais como o roteiro e a escolha das
musicas é parte fundamental do processo. O parcelamento mensal oferece flexibilidade
orcamentaria e permite ajustes continuos, garantindo uma gestao eficiente dos recursos e
a qualidade na execucdo dos servicos. Isso assegura o cumprimento das obrigacoes
contratuais e prazos estabelecidos, respeitando os principios de eficiéncia e transparéncia.

8- CONDICOES GERAIS

A empresa contratada para os servigos de assessoria, cerimonial e Mestre de Cerimonias
podera realizar atividades adicionais que ndo estejam especificadas no item 3 do contrato,
desde que previamente autorizadas e alinhadas as necessidades da Camara Municipal. A
Camara, por sua vez, se comprometera a oferecer o apoio necessario a equipe técnica da
empresa, facilitando as operacdes que permitam o pleno desenvolvimento dos servigos
contratados, como a disponibilizacdo de instalacdes e materiais essenciais para a execugdo
das atividades, quando realizadas no local.

Durante a vigéncia do contrato, a empresa contratada devera manter todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo licitatorio, assegurando que todas as
obrigacdes assumidas sejam cumpridas. Além disso, a empresa serd integralmente
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responsavel pelas atividades realizadas, pelo planejamento e execucdo dos servicos de
cerimonial, bem como pelas orienta¢des fornecidas, garantindo que os padrdes de qualidade
e conformidade estabelecidos sejam rigorosamente atendidos.

9- DA VIGENCIA E RESCISAO

O presente contrato vigorara a partir da data de assinatura, podendo, a qualquer tempo,
ser rescindido mediante pré-aviso de 30 dias, por escrito.

Os prazos previstos de execucao, de conclusdo e de entrega poderao ser prorrogados
mantidos as demais clausulas do contrato e assegurada a manutencao de seu equilibrio
econdmico-financeiro, desde que ocorra algum dos seguintes motivos, os quais devem
estar devidamente caracterizados e devidamente autuados em processo que devera
acompanhar o processo principal:

| - alteragdo do projeto ou especificacoes, pela Administracao;

Il - superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das
partes, que altere fundamentalmente as condi¢des de execu¢do do contrato;

Il - interrup¢do da execugdo do contrato ou diminui¢do do ritmo de trabalho
por ordem e no interesse da Administracao;

IV - aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites
permitidos pela vigente;

V - impedimento de execucao do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido
pela Administracdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

VI - omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Administra¢do, inclusive
quanto aos pagamentos previsto de que resulte, diretamente, impedimento ou
retardamento na execucao do contrato, sem prejuizo das san¢des legais aplicaveis
aos responsaveis.

A faléncia ou a recuperacao judicial da CONTRATADA facultara a rescisao do presente
pela CONTRATANTE, independentemente de notificacdo judicial ou extrajudicial, ndo
estando incluidos nos servicos, ora pactuados, a elaborac¢ado das pecas contabeis especiais.

10- FISCALIZACAO

9.1 Nos termos do art. 117 e seus paragrafos da Lei n? 14.133/2021, sera designado um
representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos servigos contratados, registrando
todas as ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato e determinando as medidas
necessarias para a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.
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9.2 A fiscalizagdo realizada nao exime, nem reduz a responsabilidade da Contratada,
incluindo perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que decorrente de
imperfei¢des técnicas ou vicios redibitorios. Em caso de falhas, a responsabilidade da
Administracao ou de seus agentes ndo sera compartilhada, conforme estabelecido no art.
120 da Lein® 14.133/2021.

9.30 representante da Administracdo, que acompanhara a execuc¢ao dos servicos, devera
registrar em documento proprio todas as ocorréncias relacionadas ao contrato, indicando
as a¢des necessarias para a correcdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando as
devidas providéncias a autoridade competente. Os servigos contratados serao fiscalizados
pelo Fiscal de Contrato, que garantira o cumprimento integral das clausulas e condigdes
contratuais, registrando todas as ocorréncias e determinando as corre¢cdes necessarias,
conforme exigido pela legislacdo vigente.
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