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LEI N° 1.374, DE 01 DE SETEMBRO DE 2025

“Dispde sobre a criagdo da Secretaria Municipal de
Cultura e Turismo de Teixeira de Freitas, altera e revoga
dispositivos das leis 983 de 01 de margo de 2017, 1.219
de 23 de junho de 2022 e 1.303 de 02 de outubro de 2023,
e da outras providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS, Estado da Bahia, no uso de suas
atribuicGes legais que lhe sdo conferidas por Lei, na forma do art. 70 da Lei Orgénica
Municipal, faz saber que a Cdmara Municipal aprovou, e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criada a Secretaria Municipal de Cultura e Turismo de Teixeira de Freitas,
vinculada ao Poder Executivo Municipal.

Art. 2° A Secretaria Municipal de Cultura e Turismo tem como objetivo fomentar e desenvolver
a produgéo artistica local, a valorizagéo do patriménio histérico-cultural e o desenvolvimento
da economia criativa, bem como desenvolver o turismo de forma sustentavel e inclusiva,
valorizando os atrativos naturais e culturais do municipio, gerando oportunidades de
desenvolvimento econémico local e promovendo o acesso as diversas manifestagbes culturais
e turisticas para toda a populagéo.

Art. 3° So atribuicdes da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo:

. Fomentar a producéo artistica e cultural local;
IIl.  Preservar e valorizar o patriménio histérico-cultural da cidade;
lll.  Promover a formagéo e capacitacéo a artistas e produtores culturais;
IV.  Estimular a economia criativa no setor cultural;
V. Representar o municipio em eventos e foruns relacionados & Cultura e Turismo;
VI, Captar recursos para projetos culturais e artisticos;
VIl Prestar contas dos recursos publicos utilizados;
VIll.  Gerenciar os recursos humanos, financeiros e materiais da Secretaria;
IX.  Elaborar e implementar o Plano Municipal de Cultura, em consonancia com as
diretrizes nacionais e estaduais;
X Desenvolver programas e projetos que promovam o acesso a cultura para todos os
cidadaos:
Xl Realizar o mapeamento e diagnéstico do patriménio cultural e artistico do municipio;
Xl Coordenar a gestdo dos equipamentos culturais e turisticos municipais;
Xl Incentivar a criagéo, producdo e difusdo de manifestagdes artisticas e culturais em
todas as suas formas (musica, teatro, danca, artes visuais, literatura, etc;);
XIV.  Promover a realizagéo de festivais, mostras, exposi¢oes e outros eventos culturais;
XV.  Apoiar a cria¢do e o desenvolvimento de espacos culturais independentes;

XVl Garantir a protecéo e a promogé&o das manifestagdes culturais tradicionais;

Xvi.  Estabelecer parcerias com outras secretarias municipais, érgéos estaduais e federais,
instituicdes de ensino e pesquisa, organizagdes da sociedade civil e setor privado, a
fim de incentivar a cooperag&o cultural;

Xvil.  Formular, executar e avaliar a Politica Municipal de Turismo, visando sua
diversificacdo e integrando suas potencialidades e oportunidades a melhoria da
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qualidade de vida de sua populagdo, em consonéncia com as diretrizes gerais do
Governo Municipal e da legislacéo vigente;
XIX.  Fomentar a captacéo e realizagéo de eventos no Municipio;
XX.  Definir e manter o calendario oficial de eventos turisticos;
XXI.  Atrair congressos, feiras, simposios, convengdes e demais atividades de relevancia
turistica;
XXIl.  Estabelecer parcerias com empresas, universidades, entidades setoriais e 6rgédos
publicos para fortalecimento do setor;
XXIl.  Estimular investimentos em infraestrutura turistica, rede hoteleira, centros de
convengdes, espagos para eventos e transporte;
XXIV.  Promover a qualificacdo da m&o de obra local, com foco em atendimento,
hospitalidade e organizagéo de eventos turisticos;
XXV.  Elaborar e divulgar portfélio institucional com atrativos, infraestrutura e diferenciais
competitivos do Municipio;
XXvl.  Desenvolver campanhas de promocgdo € marketing para consolidar o destino em
ambito nacional e internacional;

XXVIl.  Atuar de forma integrada com outras secretarias € com o setor privado, incentivando

instancias de governancga do turismo;

XXvill.  Criar e promover roteiros culturais, histéricos, religiosos, de aventura e ecoturismo;
XXIX.  Estruturar e apoiar festivais, eventos e manifestagdes culturais de interesse turistico;
XXX.  Firmar parcerias publico-privadas para exploragéo sustentavel de areas naturais;
XXXI.  Monitorar e avaliar indicadores de desempenho do turismo, incluindo fluxo de

visitantes, taxa de ocupagéo hoteleira, movimentacdo econémica e satisfacdo dos
usuarios.

Art. 4° A Secretaria Municipal de Cultura e Turismo sera composta pelos seguintes
departamentos, tendo a estrutura organizacional definida nos Anexos | e II:

a. Assessoria de Cultura e Turismo
1. Assessoria Técnica
2. Oficial de Gabinete
b. Diretoria Administrativa
1. Coordenagdo de Convénios, Captagdo de Recursos e Prestagcao de
Contas
c. Diretoria de Cultura
1. Coordenacgéo de Preservagédo do Patriménio Historico-Cultural
2. Coordenagdo Pedagogica
3. Coordenacéo Artistica
4. Chefia de Eventos Culturais
d. Diretoria de Turismo
1. Coordenagao de Turismo e Projetos
2. Chefia de Eventos Turisticos

Art. 5° As atribuicdes de cada cargo da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo estéo
especificadas no Anexo |l do presente Projeto de Lei.

Art. 6° A Secretaria Municipal de Cultura contard com os recursos humanos, financeiros e
materiais necessarios para o exercicio de suas atividades, os quais serdo definidos no
orgamento anual do Municipio.
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Paragrafo Unico. E de competéncia da Secretaria Municipal de Finangas alocar recursos
financeiros e orgamentarios para pleno funcionamento da estrutura criada nesta lei.

Art. 7° Ficam alteradas as alineas do inciso Il do artigo 15 da Lei Municipal n® 983/2017,
passando a vigorar com a seguinte redag&o:

(---)
d. Secretaria Municipal de Promogéo Social;

e. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico, Ciéncia e Tecnologia;
(---)

l. Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

Art. 8° Fica criado o capitulo XVII, do titulo IV, da Lei Municipal n® 983/2017, com as disposi¢6es dos
Arts. 2°, 3° e 4°, e anexos |, Il e Ill desta Lei, que estabelecem a estrutura e competéncias da
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

Art. 9° Fica alterado o inciso | do Art. 42 da Lei Municipal n® 983/2017, passando a vigorar
com a seguinte redacéo:

| - Departamento de Desenvolvimento Econémico e Empresarial.

()

Art. 10 Ficam revogados todos os dispositivos Lei Municipal n® 983/2017 e leis complementares
(1.219/2022 e 1.303/2023), que dispdem sobre estrutura e competéncias da Cultura e do Turismo,
especialmente Art. 11 da Lei Complementar 1303/2023; inciso | e alinea “d” do Art. 39 da Lei
Complementar 1.303/2023; alinea a, do inciso |, do Art. 42, da Lei Municipal n® 983/2017; incisos |,
I, 111, 1V, V, VI e VIl do Art. 41 da Lei Municipal n® 983/2017.

Art. 11 Ficam extintos os seguintes cargos comissionados criados pela Lei Complementar
1.303/2023:
|. ASSESSOR DO SUAS
Il.  DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE GESTAO DO SUAS
[ll.  DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE CULTURA
IV.  CHEFE DA DIVISAO DE TURISMO, CONVENIOS, PROJETOS E EVENTOS

Art. 12 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposigdes em
contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS, em 01 de setembro de 2025.

MARCELO GUSMAD  nasinadc de foma dighal per
PONTES Blllllﬂ?oﬂmm“;:“s
BELITARDO:90243935  pados: 70750001 0749

MARCELO GUSMAO PONTES BELITARDO _
Prefeito MUI’IICIpal Egﬂli?c?g ?.i: rg.O(Zzél(t))sr;é?(I)?zosdrigues
Mat. 006
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ANEXO | - ORGANOGRAMA

Oficial (a) de
Gabinete
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ANEXO Il - QUADRO DE CARGOS COMISSIONADOS

ORGAOQ - LOTACAO CARGO QNT. SIMB. | VALOR BASE (R$)

Seqretarlo (a) municipal de Cultura e 1 cet 12.500,00
Turismo
Assessor (a) de Cultura e Turismo 1 CC2 6.000,00
Assessor (a) Técnico (a) Il 1 CC6 2.500,00
Oficial (a) de Gabinete 1 CC8 1.518,00
Diretor (a) Administrativo (a) 1 CC3 5.000,00
Coordenador (3 &ni z]
de Recursos ii g‘:eestggg;?irgogl):;gta@o 1 CC5 3.000.00

17 - SECRETARIA MUNICIPAL Diretor (a) de Cultura 1 CC3 5.000,00

DE CULTURA E TURISMO p —
Coordenador (a) da Preservacdo do 1
A CCs 3.000,00

Patrimdnio Histérico-Cultural
Coordenador (a) Pedagogico (a) 1 CC5 3.000,00
Coordenador (a) Artistica 1 CC5 3.000,00
Chefe da Diviséo de Eventos Culturais 1 CC6 2.500,00
Diretor (a) de Turismo 1 CC3 5.000,00
Coordenador (a) de Turismo e Projetos 1 CC5 3.000,00
Chefe da Divisfo de Eventos Turisticos 1 CC6 2.500,00
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ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: SECRETARIO (A) MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC1

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

I. Dirigir as atividades da Secretaria, assegurando o cumprimento das politicas publicas municipais nas
areas de cultura e turismo.
Il.  Estabelecer diretrizes estratégicas e metas anuais, alinhadas ao planejamento governamental e as
demandas da comunidade.
lll.  Representar a Secretaria perante dérgdos publicos, entidades privadas, organismos nacionais e
internacionais, defendendo os interesses do municipio.
IV.  Articular-se com outras secretarias, conselhos, entidades de classe e sociedade civil para integrar agdes
e potencializar resultados.
V. Aprovar planos, programas e projetos, acompanhando sua execucéo e avaliando seus impactos
culturais, sociais, turisticos e econémicos.
VI.  Autorizar a celebracéo de convénios, parcerias e contratos, observando a legislagéo vigente e as
prioridades estratégicas da pasta.
VIIl.  Gerir o orgamento da Secretaria, assegurando a correta alocacéo e aplicagéo dos recursos financeiros.
VIIl.  Promover a captacgéo de recursos e investimentos para fortalecimento da cultura e do turismo municipal.
IX.  Coordenar a comunicagéo institucional e a promogé&o da imagem do municipio como referéncia cultural
e turistica.
X.  Fomentar ainovagéo e a modernizacéo da gestéo, adotando boas préaticas e tecnologias para aprimorar
0S Servicos.
XI.  Assegurar a valorizagéo e o desenvolvimento da equipe da Secretaria, incentivando capacitagéo e
desempenho de exceléncia.
Xll.  Prestar contas das agbes, programas e recursos aplicados, garantindo transparéncia e
responsabilidade administrativa.
Xll.  Zelar pela integracéo entre as areas técnicas, administrativas e operacionais da Secretaria,
assegurando eficiéncia na execugéo das politicas publicas.
XIV.  Tomar decisdes estratégicas que garantam o desenvolvimento sustentavel do patriménio cultural e do

setor turistico municipal.
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ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: ASSESSOR(A) DE CULTURA E TURISMO

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC2

VI.
VIL.

VIIL.

Xl.
XIL.

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

Prestar assessoramento técnico e estratégico ao(a) Secretario(a) Municipal de Cultura e Turismo na
formulagéo e execugéo de politicas, programas e projetos.

Elaborar estudos, pareceres e relatérios para subsidiar a tomada de decis@o da gestéo.

Acompanhar o andamento das agdes, metas e indicadores da Secretaria, propondo ajustes e melhorias.
Articular-se com diretores, coordenadores e chefias para garantir alinhamento e integracéo das
atividades.

Participar de reunides e eventos representando o(a) Secretario(a), quando designado(a).

Apoiar a elaboracéo e reviséo de planos estratégicos, planos de acéo e projetos prioritarios.

Monitorar oportunidades de captacfo de recursos, parcerias e participagéo em editais, sugerindo
encaminhamentos.

Coordenar, sob orientacéio do(a) Secretério(a), a comunicagéo institucional com érgéos publicos,
entidades privadas e sociedade civil.

Realizar interlocugéo com artistas, produtores culturais, empreendedores turisticos e demais atores
estratégicos para fortalecimento das acdes da pasta.

Supervisionar, quando solicitado, a execucéo de programas e eventos, garantindo qualidade e
alinhamento aos objetivos institucionais.

Acompanhar e avaliar indicadores de impacto cultural, social, turistico e econémico das agdes.

Apoiar o cumprimento de prazos, compromissos e obrigagdes administrativas e legais da Secretaria.
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ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: ASSESSOR(A) TECNICO(A) Il

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC6

VI
VIL.

VIIL.

XL

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

Organizar e controlar processos administrativos, assegurando o cumprimento de prazos e
procedimentos internos.

Auxiliar na gestdo e acompanhamento de contratos, convénios e instrumentos congéneres,
monitorando obrigagdes e prazos contratuais.

Elaborar, revisar e manter atualizados documentos administrativos, relatorios e planilhas de controle.
Viabilizar e operacionalizar a logistica necessaria para execucéo de eventos, projetos e atividades da
Secretaria.

Apoiar a preparagéo de processos de compras e confratagdes, observando a legislagéo e normas
vigentes.

Controlar a tramitag&o de expedientes, garantindo fluxo adequado de informagdes entre os setores.
Apoiar o planejamento e execugdo orcamentaria da Secretaria, acompanhando a aplicacéo de
recursos.

Atender e orientar fomecedores, prestadores de servico e parceiros quanto a aspectos administrativos
€ operacionais.

Garantir a organizagéo e manutengéo dos arquivos fisicos e digitais da Secretaria.

Colaborar com outros setores da pasta para integracfo das acdes e cumprimento das metas
estabelecidas.

Executar outras atividades correlatas de acordo com as demandas da gestéo.
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ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: OFICIAL (A) DE GABINETE

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC9

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

I.  Administrar a agenda e compromissos do(a) Secretario(a).
Il.  Receber, protocolar e encaminhar documentos e processos.
lll.  Controlar prazos administrativos.
IV.  Elaborar e revisar expedientes, oficios e memorandos.
V. Organizar arquivos fisicos e digitais do gabinete.
VI.  Coordenar o fluxo de informagdes internas e externas.
VIIl.  Apoiar a preparagéo de reunides e despachos.
VIIl.  Gerenciar solicitagdes e demandas direcionadas ao gabinete.
IX.  Zelar pelo sigilo e seguranga de documentos estratégicos.

X.  Acompanhar tramitagéo de matérias de interesse da Secretaria.
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ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: DIRETOR(A) ADMINISTRATIVO(A)

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC3

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

I.  Coordenar as atividades administrativas, financeiras e de pessoal.
Il.  Supervisionar execugéo orgamentéria e controle de despesas.
Ill.  Gerenciar contratos e compras de materiais da Secretaria.
IV.  Manter atualizado o inventario patrimonial.
V. Implementar procedimentos de controle interno.

VI.  Garantir a conformidade de atos administrativos com a legislacé&o.
VIl.  Coordenar atividades de manutencéo predial e de equipamentos.
VIIl.  Elaborar relatorios de gestéo administrativa.

IX.  Supervisionar a gestdo de recursos humanos da Secretaria.

X. Apoiar o planejamento estratégico de médio e longo prazo.
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ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: COORDENADOR(A) DE CONVENIOS, CAPTAGAO DE RECURSOS E PRESTAGAO DE CONTAS

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC5

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

[ Planejar, articular e executar agbes para captacéo de recursos financeiros e materiais, junto a 6rgéos
publices, instituicées privadas e organismos nacionais e intemnacionais.
Il.  Elaborar, analisar e propor convénios e parcerias, garantindo sua conformidade juridica e técnica.
lIll.  Viabilizar a implementacé&o e execucéo de programas e projetos, assegurando o cumprimento das
metas e prazos estabelecidos.
IV.  Acompanhar e monitorar a execugéo fisico-financeira dos projetos vinculados aos convénios firmados.
V.  Coordenar a elaboragéo e entrega da prestacéo de contas aos 6rgéos financiadores, conforme
normas e regulamentos aplicaveis.
VI.  Propor direcionamentos estratégicos para otimizar a aplicagéo dos recursos captados.
VII.  Fornecer subsidios técnicos e relatorios gerenciais para auxiliar a Secretaria na tomada de decisdes.
VIIl.  Manter controle atualizado de todas as fontes de financiamento e parcerias ativas.
IX.  Identificar oportunidades de novos editais, chamadas publicas e programas de incentivo,
apresentando propostas de participagéo.
X.  Capacitar equipes intemas para correta execucéo, registro e acompanhamento das acgfes
conveniadas.
Xl Articular-se com demais areas da Secretaria para garantir alinhamento e integragéo na execucgéo dos
projetos.
Xll.  Realizar visitas técnicas e reunibes com parceiros para acompanhamento de demandas e

alinhamento de expectativas.
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ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: DIRETOR(A) DE CULTURA

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC3

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

I.  Elaborar, implementar e acompanhar o Plano Municipal de Cultura, alinhado as diretrizes do Sistema
Nacional de Cultura.
Il.  Planejar, coordenar e executar programas e projetos de incentivo a producgéo cultural, contemplando
todas as linguagens artisticas.
lIl.  Organizar e apoiar mostras, feiras, festivais e exposi¢des de carater cultural, artistico e comunitario.
IV.  Promover cursos, oficinas e atividades formativas para capacitacdo e qualificacdo de artistas,
produtores e agentes culturais.
V. Gerir, manter e modernizar os equipamentos e espagos culturais do municipio, assegurando acesso,
conservagéo e uso adequado.
VI. Incentivar a criagdo, circulagéo e difuséo de obras e produges artisticas, incluindo artistas locais,
regionais e nacionais.
VIIl.  Apoiar e fomentar grupos, coletivos e organizagdes culturais independentes.
VIII.  Desenvolver agdes de valorizagéo e preservacéo das tradigdes, manifestagbes populares e expressdes
culturais locais.
IX.  Promover a integragéo de politicas culturais com educagéo, turismo, lazer e desenvolvimento social.
X.  Captar recursos e firmar parcerias para realizacéo de eventos e projetos culturais.
Xl Mapear, monitorar e divulgar o calendario anual de eventos culturais do municipio.

XIl.  Avaliar o impacto e a qualidade das ag&es culturais, apresentando relatérios periddicos de resultados.
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ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: COORDENADOR(A) DA PRESERVAGAO DO PATRIMONIO HISTORICO-CULTURAL

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC5

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

. Identificar, cadastrar e monitorar bens culturais materiais e imateriais, incluindo edificagdes, acervos,
manifestacbes artisticas, tradigbes, saberes e praticas comunitarias.

IIl.  Propor medidas de protecéo, registro e tombamento de bens culturais, em consonéncia com a
legislacéo vigente.

Il Articular-se com grupos sociais, comunidades tradicionais, instituicées religiosas e demais segmentos
para preservacéo e valorizagdo do patriménio cultural.

IV.  Promover acbes de educacéo patrimonial e campanhas de conscientizagéo junto a populagéo.
V.  Elaborarlaudos e pareceres técnicos sobre o estado de conservacéo e as necessidades de restauragéo.

VI.  Estimular e apoiar iniciativas comunitarias voltadas a preservagéo do patriménio histérico-cultural.

VIIl.  Integrar o patriménio cultural local a roteiros turisticos e agdes de promogéo cultural.
VIIl.  Manter articulagdo com 6rgéos e entidades estaduais, federais e internacionais de preservacéo e
salvaguarda.

IX.  Desenvolver projetos de valorizagdo e difuséo do patriménio, utilizando recursos tecnolégicos,
publicagées e eventos teméticos.

X.  Acompanhar e propor politicas publicas para salvaguarda do patriménio histérico-cultural.
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ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: COORDENADOR(A) PEDAGOGICO(A)

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC5

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

I.  Planejar, coordenar e supervisionar o conteldo pedagogico das atividades, oficinas, cursos e
programas promovidos pela Secretaria.
Il.  Garantir que as metodologias utilizadas estejam alinhadas as diretrizes educacionais e culturais do
municipio.
lll.  Elaborar e revisar planos de ensino, apostilas, roteiros e demais materiais didéaticos.
IV.  Avaliar e aprovar o contetdo programatico das agdes formativas, observando critérios técnicos e de
qualidade.
V. Acompanhar e orientar o trabalho de professores, instrutores e oficineiros, assegurando aplicagéo
adequada da didatica e metodologia.
VI.  Verificar e validar certificados e declaragdes emitidos pela Secretaria, garantindo conformidade com
normas e regulamentos.
VIl.  Propor agbes de capacitacéo e atualizag8o pedagdgica para a equipe de ensino.
VIIl.  Monitorar e avaliar o desempenho e os resultados das atividades pedagégicas.
IX.  Estabelecer estratégias para incluséo e acessibilidade nos programas educativos.
X.  Promover a integracéo entre cultura, turismo e educagéo nas atividades pedagdgicas.
Xl Articular parcerias com instituicdes de ensino, ONGs e entidades para desenvolvimento de programas
conjuntos.

XIl.  Elaborar relatérios técnicos sobre resultados e indicadores das agdes pedagdgicas.
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ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: COORDENADOR(A) ARTISTICO(A)

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC5

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

I.  Planejar, coordenar e supervisionar a programacéo artistica dos eventos promovidos ou apoiados pela
Secretaria.
IIl.  Dialogar e articular-se com artistas, produtores e grupos culturais para definicéio e viabilizagéo de
agendas.
lll.  Cadastrar, atualizar e manter organizado o banco de dados de artistas, grupos e coletivos culturais
locais.
V. Auxiliar na gestéo e programagcéo artistica dos espagos culturais municipais, garantindo diversidade e
qualidade nas atividades.
V. Avaliar propostas artisticas, observando critérios técnicos, relevéancia cultural e viabilidade de execugéo.
VI.  Acompanhar a montagem, execucéo e desmontagem de apresentacdes artisticas, zelando pela
seguranca e preservacéo de equipamentos.
VIIl.  Estimular a participacéo de artistas locais em eventos regionais, estaduais e nacionais.
VIIl.  Propor ages de valorizagéo, capacitagéo e divulgacéo de artistas e grupos culturais.
IX.  Integrar a programacéo artistica a politicas publicas de cultura e turismo.
X.  Colaborar na elaboracéo de editais e chamamentos publicos para participacéo artistica.
XI.  Monitorar a execugéo orgamentaria da programagéo artistica, garantindo uso eficiente dos recursos.

Xll.  Elaborar relatérios de atividades, avaliando resultados e propondo melhorias para as agdes artisticas.
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ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: CHEFE DA DIVISAO DE EVENTOS CULTURAIS

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC6

VI
VIL.

VIIL.

XL

Xl

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

Planejar, coordenar e executar eventos culturais promovidos ou apoiados pela Secretaria, em
articulagéo com demais reparticdes e secretarias municipais.

Dialogar e manter parcerias com orgéos publicos, entidades privadas e organizagdes sociais para
viabilizagéo de eventos.

Trabalhar de forma integrada com as éreas de cultura, turismo, educacéo e comunicacéo para
potencializar o alcance das agdes.

Promover eventos de valorizagéo cultural, incentivando a participagéo da comunidade e fortalecendo
a identidade local.

Atrair artistas e grupos culturais, criando oportunidades de divulgacéo de seus trabalhos por meio de
mostras, apresentacdes e feiras.

Organizar feiras, exposicbes, festivais e demais eventos de cunho cultural e turistico.

Criar e executar estratégias de divulgacéo e marketing para ampliar a participagéo popular e o fluxo
turistico.

Planejar e coordenar a logistica de infraestrutura, seguranga, credenciamento e suporte técnico para
eventos.

Garantir a acessibilidade e incluséo de todos os publicos nas atividades culturais.

Buscar parcerias e patrocinios para fortalecimento e sustentabilidade dos eventos.

Monitorar e avaliar o impacto cultural, social e econémico das agdes realizadas, apresentando
relatérios conclusivos.

Integrar as programagdes culturais ao calendario oficial do municipio, garantindo regularidade e

diversidade nas atividades.
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ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: DIRETOR(A) DE TURISMO

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC3

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

I.  Planejar, coordenar e implementar politicas publicas e estratégias de desenvolvimento turistico,
alinhadas ao Plano Municipal de Turismo e diretrizes nacionais e estaduais.
Il.  Articular-se com outras secretarias e reparticdes municipais para integrar o turismo as areas de
cultura, eventos, meio ambiente, infraestrutura, esportes e desenvolvimento econdmico.
lll.  Criar e gerenciar programas e projetos para fortalecer o setor turistico, estimulando o
empreendedorismo e a economia local.
V. Promover e divulgar o municipio como destino turistico, utilizando canais de comunicagéo,
campanhas de marketing e participacéo em feiras e eventos especializados.
V. Estruturar e atualizar roteiros turisticos, abrangendo patriménio cultural, atrativos naturais, eventos e
manifestagdes tradicionais.
VI.  Atrair e apoiar investimentos publicos e privados para infraestrutura e servigos turisticos.
VIl.  Estimular a qualificacdo da méo de obra e a melhoria dos servigos ofertados aos visitantes, em
parceria com instituicdes de ensino e entidades representativas.
VIII.  Coordenar a participagéo do municipio em feiras, exposi¢des, congressos e féruns de turismo.
[X. Promover a integragéo entre trade turistico, artistas, produtores culturais e empreendedores locais,
fortalecendo o turismo cultural e de eventos. P
X. Desenvolver agées para ampliar o fluxo turistico, incluindo a criagfo de pacotes e experiéncias
integradas.
Xl. Monitorar indicadores de desempenho do setor, avaliando impactos econdémicos, sociais e ambientais
das agdes realizadas.

XIl.  Propor parcerias estratégicas para o fortalecimento e expanséo do turismo municipal.
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ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: COORDENADOR(A) DE TURISMO E PROJETOS

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC5

VI
VIL.
VIIL.

XL
XIL.

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

Apoiar o(a) Diretor(a) de Turismo na execugéo das politicas, programas e projetos definidos para o
setor.

Viabilizar, acompanhar e monitorar a execugéo das agdes estratégicas previstas no Plano Municipal
de Turismo.

Organizar e coordenar atividades operacionais necessérias a realizacéo de eventos e agdes turisticas.
Manter interlocucéo constante com parceiros, empreendedores, entidades e demais areas da
Secretaria para assegurar a implementacéo das estratégias.

Cuidar da logistica, contratacéo de servicos e mobilizagéo de recursos para viabilizar projetos e
eventos turisticos.

Acompanhar o cronograma e garantir o cumprimento de prazos estabelecidos para cada agéo.
Preparar relatérios técnicos e gerenciais sobre o andamento das atividades e resultados alcangados.
Identificar oportunidades de melhorias na execugéo das a¢des e propor ajustes para otimizagéo dos
resultados.

Auxiliar na captacéo de recursos e no acompanhamento da aplicagéo orgamentaria dos projetos.
Garantir a integracéo das agbes de turismo com cultura, eventos e outras éreas estratégicas do
municipio.

Apoiar na promogéo e divulgacéo dos projetos turisticos, incluindo a participacéo em feiras e eventos.
Estabelecer canais de comunicagéo para acompanhamento continuo com as equipes envolvidas na

execugéo.
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ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: CHEFE DA DIVISAO DE EVENTOS TURISTICOS

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC6

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

I.  Executar as agdes operacionais necessarias para a realizag8o dos eventos turisticos do municipio.
IIl.  Acompanhar o dia a dia da organizagéo, montagem, execucéo e desmontagem das estruturas dos
eventos.
lll.  Coordenar a equipe técnica e operacional durante a preparacéo e execugéo das atividades.
V. Manter contato direto com fornecedores, prestadores de servicos e equipes de apoio para garantir o
cumprimento dos prazos e padrdes estabelecidos.
V. Auxiliar nalogistica de transporte, hospedagem, alimentacéo e demais necessidades operacionais dos
eventos.
VI.  Zelar pela infraestrutura, seguranca, acessibilidade e conforto dos participantes e visitantes.
VIl.  Organizar a distribuicéo de tarefas e supervisionar a execucéo das funges de cada membro da equipe.
VIIl.  Acompanhar a instalagéo de equipamentos e a preparagéo de espagos para atividades turisticas.
IX.  Garantir a comunicagéo operacional entre todas as areas envolvidas, durante as etapas de execucéo.
X.  Auxiliar na divulgacéo e no atendimento ao publico durante os eventos.
XI.  Registrar ocorréncias e elaborar relatorios operacionais para avaliagéo pos-evento.
Xll.  Apoiar agdes de integracéo dos eventos turisticos com as programagdes culturais e institucionais do

municipio.
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LEIN° 1.374, DE 01 DE SETEMBRO DE 2025

“Dispde sobre a criagdo da Secretaria Municipal de
Cultura e Turismo de Teixeira de Freitas, altera e revoga
dispositivos das leis 983 de 01 de margo de 2017, 1.219
de 23 de junho de 2022 e 1.303 de 02 de outubro de 2023,
e da outras providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS, Estado da Bahia, no uso de suas
atribuicdes legais que Ihe s&o conferidas por Lei, na forma do art. 70 da Lei Orgénica
Municipal, faz saber que a Camara Municipal aprovou, € eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criada a Secretaria Municipal de Cultura e Turismo de Teixeira de Freitas,
vinculada ao Poder Executivo Municipal.

Art. 2° A Secretaria Municipal de Cultura e Turismo tem como objetivo fomentar e desenvolver
a produgéo artistica local, a valorizagéo do patrimonio histérico-cultural € o desenvolvimento
da economia criativa, bem como desenvolver o turismo de forma sustentavel e inclusiva,
valorizando os atrativos naturais e culturais do municipio, gerando oportunidades de
desenvolvimento econdmico local € promovendo o acesso as diversas manifestagdes culturais
e turisticas para toda a populagéo.

Art. 3° Sao atribuigdes da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo:

I.  Fomentar a producéo artistica e cultural local;
Il Preservar e valorizar o patriménio histérico-cultural da cidade;
. Promover a formagéo e capacitagéo a artistas e produtores culturais;
[\, Estimular a economia criativa no setor cultural;
V. Representar o municipio em eventos e féruns relacionados a Cultura e Turismo;
V. Captar recursos para projetos culturais e artisticos;
VIl Prestar contas dos recursos publicos utilizados;
VI Gerenciar 0s recursos humanos, financeiros e materiais da Secretaria;
IX.  Elaborar e implementar o Plano Municipal de Cultura, em consondncia com as
diretrizes nacionais e estaduais;
X Desenvolver programas e projetos que promovam o acesso a cultura para todos os
cidaddos;
X Realizar o mapeamento e diagnéstico do patriménio cultural e artistico do municipio;
XIl.  Coordenar a gestéo dos equipamentos culturais e turisticos municipais;
Xl Incentivar a criago, produgdo e difuséo de manifestagdes artisticas e culturais em
todas as suas formas (musica, teatro, danca, artes visuais, literatura, etc;);
XIV.  Promover a realiza¢&o de festivais, mostras, exposigGes e outros eventos culturais;
XV.  Apoiar a criag8o e o desenvolvimento de espagos culturais independentes;

XVl Garantir a protegéo e a promogéo das manifestagdes culturais tradicionais;

XVl Estabelecer parcerias com outras secretarias municipais, 6rgdos estaduais e federais,
instituigdes de ensino e pesquisa, organizagdes da sociedade civil e setor privado, a
fim de incentivar a cooperagéo cultural;

XVIl.  Formular, executar e avaliar a Politica Municipal de Turismo, visando sua
diversificagdo e integrando suas potencialidades e oportunidades & melhoria da
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qualidade de vida de sua populagéo, em consonéncia com as diretrizes gerais do
Governo Municipal e da legislag&o vigente;
XIX.  Fomentar a captacéo e realizagdo de eventos no Municipio;
XX Definir e manter o calendario oficial de eventos turisticos;
XXI Atrair congressos, feiras, simpésios, convengdes e demais atividades de relevéancia
turistica;
XXl Estabelecer parcerias com empresas, universidades, entidades setoriais e orgéos
publicos para fortalecimento do setor;
XXl Estimular investimentos em infraestrutura turistica, rede hoteleira, centros de
convengbes, espacos para eventos e transporte;
XXIv.  Promover a qualificacdo da méo de obra local, com foco em atendimento,
hospitalidade e organizagao de eventos turisticos;
XXV.  Elaborar e divulgar portfélio institucional com atrativos, infraestrutura e diferenciais
competitivos do Municipio;
XXvl.  Desenvolver campanhas de promog&o e marketing para consolidar o destino em
ambito nacional e internacional;
XXVIl.  Atuar de forma integrada com outras secretarias e com o setor privado, incentivando
insténcias de governanga do turismo;

XXVill.  Criar e promover roteiros culturais, historicos, religiosos, de aventura e ecoturismo;
XXIX.  Estruturar e apoiar festivais, eventos e manifestagdes culturais de interesse turistico;
XXX.  Firmar parcerias publico-privadas para exploragéo sustentavel de areas naturais;
XXXI.  Monitorar e avaliar indicadores de desempenho do turismo, incluindo fluxo de

visitantes, taxa de ocupagédo hoteleira, movimentagdo econdémica e satisfagdo dos
usuarios.

Art. 4° A Secretaria Municipal de Cultura e Turismo sera composta pelos seguintes
departamentos, tendo a estrutura organizacional definida nos Anexos | e |I:

a. Assessoria de Cultura e Turismo
1. Assessoria Técnica
2. Oficial de Gabinete
b. Diretoria Administrativa
1. Coordenagdo de Convénios, Captagiao de Recursos e Prestagdo de
Contas
c. Diretoria de Cultura
1. Coordenagdo de Preservagao do Patriménio Histérico-Cultural
2. Coordenagido Pedagégica
3. Coordenagao Artistica
4. Chefia de Eventos Culturais
d. Diretoria de Turismo
1. Coordenagdo de Turismo e Projetos
2. Chefia de Eventos Turisticos

Art. 5° As atribuicdes de cada cargo da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo estéo
especificadas no Anexo Il do presente Projeto de Lei.

Art. 6° A Secretaria Municipal de Cultura contara com os recursos humanos, financeiros e
materiais necessarios para o exercicio de suas atividades, os quais serdo definidos no
orcamento anual do Municipio.
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Paragrafo Unico. E de competéncia da Secretaria Municipal de Finangas alocar recursos
financeiros e orgamentarios para pleno funcionamento da estrutura criada nesta lei.

Art. 7° Ficam alteradas as alineas do inciso Il do artigo 15 da Lei Municipal n® 983/2017,
passando a vigorar com a seguinte redacéo:

)

Secretaria Municipal de Promogéao Social;

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico, Ciéncia e Tecnologia;
)

(-
d.
e.
(-
l. Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

Art. 8° Fica criado o capitulo XVII, do titulo IV, da Lei Municipal n® 983/2017, com as disposi¢cdes dos

Arts. 2°, 3° € 4°, e anexos |, Il e Il desta Lei, que estabelecem a estrutura e competéncias da
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

Art. 9° Fica alterado o inciso | do Art. 42 da Lei Municipal n°® 983/2017, passando a vigorar
com a seguinte redacg&o:

| - Departamento de Desenvolvimento Econémico e Empresarial.

()

Art. 10 Ficam revogados todos os dispositivos Lei Municipal n® 983/2017 e leis complementares
(1.219/2022 e 1.303/2023), que dispdem sobre estrutura e competéncias da Cultura e do Turismo,
especialmente Art. 11 da Lei Complementar 1303/2023; inciso | e alinea “d” do Art. 39 da Lei
Complementar 1.303/2023; alinea a, do inciso |, do Art. 42, da Lei Municipal n® 983/2017; incisos |,
I, 111, IV, V, VI e VIl do Art. 41 da Lei Municipal n° 983/2017.

Art. 11 Ficam extintos os seguintes cargos comissionados criados pela Lei Complementar
1.303/2023:
I.  ASSESSOR DO SUAS
Il.  DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE GESTAQ DO SUAS
Il DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE CULTURA
IV.  CHEFE DA DIVISAO DE TURISMO, CONVENIOS, PROJETOS E EVENTOS

Art. 12 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicaglo, revogadas as disposicdes em
contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS, em 01 de setembro de 2025.

MARCELOGUSMAQ  Assinadio de forma dighal por
PONTES iy o
BELITARDO:90243935 o momonen toar o
587 oror

MARCELO GUSMAOQ PONTES BELITARDO

i ici Publicada em 02.09.2025
Prefeito Munlmpal Romilda de S. Cabral Rodrigues
Mat. 006
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ANEXO | - ORGANOGRAMA

Oficial (a) de
Gabinete

Coordenador (a) de Coordenador [ll de
Assessor Téenico Il L A (a) de
de Recursos e ~ Patriménio Histdrico- Turismo e Projetos
Prestacdo de Contas Cultural
~ Coordenador (a) | Chefe da Divisdo de
dgi Eventos Turisticos
Coordenador (a)
Artistico (a)
Chefe da Divisdo de
Eventos Culturais

Rua Dr. Carlos Mostardeiro, n® 31, 1° andar, Jardim Caraipe, Teixeira de Freitas, Bahia, CEP:- CEP: 45 990-724
Telefone: (73) 3011-0329 — E-mail: gabpmti@hotmail.com

WE  Codigo de acesso: 8e9ab65-cd1i-4 1a6-85al-12950c385a2¢

Anexado por Daiane Silva Laurentino.
Reconhecido por Prefeitura de Teixeira de Freitas. Para verificar a autenticidade, leia o QR Code ou acesse:
https://teixeiradefreitas.igov.com.br/verify Gerado em: 01/09/2025 08:55:25

2

CERTIFICACAO DIGITAL: NUEWRENFQZQXRJG3NZM3RK
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.



Terca-feira
2 de Setembro de 2025
9 - Ano XIX - N° 6388

Teixeira de Freitas

Diario Oficial do
MUNICIPiIiO

PMTF-PR-58432/2025 - Lei 1.374 2025 - Secretaria de Cultura e Turismo

PREFEITURA DE

TEIXEIRA

DE FREITAS

Investindo no presente, transformando o futuro!

Pagina 8

ANEXO Il - QUADRO DE CARGOS COMISSIONADOS

ORGAO - LOTAGAO

17 - SECRETARIA MUNICIPAL
DE CULTURA E TURISMO

CARGO QNT. SIMB. | VALOR BASE (R
Segretarlo (a) municipal de Cultura e 1 oot 12.500,00
Turismo
Assessor (a) de Cultura e Turismo 1 CC2 6.000,00
Assessor (a) Técnico (a) Il 1 CCh 2500,00
Oficial (a) de Gabinete 1 CC9 1.518,00
Diretor (a) Administrativo (a) 1 CC3 5.000,00
Coordenador (a) de Copvemos, Captacdo 1 ces 3.000,00
de Recursos e Prestacdo de Contas
Direfor (a) de Cultura 1 CC3 5.000,00
Coordenador (a) da Preservacdo do 1
Patnménio Historico-Cultural ce5 3.000.00
Coordenador (a) Pedagdgico (a) 1 CC5 3.000,00
Coordenador (a) Artistica 1 CC5 3.000,00
Chefe da Divisao de Eventos Culturais 1 CCB 2.500,00
Diretor (a) de Turismo 1 CC3 5.000,00
Coordenador (a) de Turismo e Projetos 1 CC5 3.000,00
Chefe da Divisdo de Eventos Turisticos 1 CCB 2.500,00
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ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: SECRETARIO (A) MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC1

V.

VIL
VIIL

XI.

XII.

XIIL.

XIv.

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

Dirigir as atividades da Secretaria, assegurando o cumprimento das politicas publicas municipais nas
areas de cultura e turismo.

Estabelecer diretrizes estratégicas e metas anuais, alinhadas ao planejamento governamental e as
demandas da comunidade.

Representar a Secretaria perante drgdos publicos, entidades privadas, organismos nacicnais e
internacionais, defendendo os interesses do municipio.

Articular-se com outras secretarias, conselhos, entidades de classe e sociedade civil para integrar agdes
e potencializar resultados.

Aprovar planos, programas e projetos, acompanhando sua execucéo e avaliando seus impactos
culturais, sociais, turisticos e econémicos.

Autorizar a celebragéo de convénios, parcerias e contratos, observando a legislagéo vigente e as
prioridades estratégicas da pasta.

Gerir o orgamento da Secretaria, assegurando a correta alocagéo e aplicagéo dos recursos financeiros.
Promover a captagéo de recursos e investimentos para fortalecimento da cultura e do turismo municipal.
Coordenar a comunicagéo institucional e a promogéo da imagem do municipio como referéncia cultural
e turistica.

Fomentar a inovagéo e a modernizag&o da gestéo, adotando boas praticas e tecnologias para aprimorar
0S Servigos.

Assegurar a valorizagéo e o desenvolvimento da equipe da Secretaria, incentivando capacitacéo e
desempenho de exceléncia.

Prestar contas das acdes, programas e recursos aplicados, garantindo transparéncia e
responsabilidade administrativa.

Zelar pela integragdo entre as &reas técnicas, administrativas e operacionais da Secretaria,
assegurando eficiéncia na execugéo das politicas publicas.

Tomar decisdes estratégicas que garantam o desenvolvimento sustentavel do patriménio cultural e do

setor turistico municipal.
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ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: ASSESSOR(A) DE CULTURA E TURISMO

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC2

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

|, Prestar assessoramento técnico e estratégico ao(a) Secretario(a) Municipal de Cultura e Turismo na
formulagéo e execucdo de politicas, programas e projetos.
Il.  Elaborar estudos, pareceres e relatérios para subsidiar a tomada de decisdo da gestéo.
lll.  Acompanhar o andamento das agdes, metas e indicadores da Secretaria, propondo ajustes e melhorias.
IV.  Articular-se com diretores, coordenadores e chefias para garantir alinhamento e integracéo das
atividades.
V.  Participar de reunides e eventos representando o(a) Secretério(a), quando designado(a).
VI.  Apoiar a elaboragéo e reviséo de planos estratégicos, planos de agéo e projetos prioritarios.
VIl.  Monitorar oportunidades de captacéo de recursos, parcerias e participagdo em editais, sugerindo
encaminhamentos.
VIIl.  Coordenar, sob orientagéo do(a) Secretério(a), a comunicagéo institucional com 6érgéos publicos,
entidades privadas e sociedade civil.
IX.  Realizar interlocugéo com artistas, produtores culturais, empreendedores turisticos e demais atores
estratégicos para fortalecimento das agdes da pasta.
X.  Supervisionar, quando solicitado, a execucéo de programas e eventos, garantindo qualidade e
alinhamento aos objetivos institucionais.
XI. Acompanhar e avaliar indicadores de impacto cultural, social, turistico € econémico das agdes.

XIl.  Apoiar o cumprimento de prazos, compromissos e obrigagdes administrativas e legais da Secretaria.

Rua Dr. Carlos Mostardeiro, n® 31, 1° andar, Jardim Caraipe, Teixeira de Freitas, Bahia, CEP:- CEP: 45 990-724
Telefone: (73) 3011-0329 — E-mail: gabpmti@hotmail.com

; El Cddigo de acesso: 8e9a66f5-cd1f4 1a6-85af-12950c385a2¢

Anexado por Daiane Silva Laurentino.
Reconhecido por Prefeitura de Teixeira de Freitas. Para verificar a autenticidade, leia o QR Code ou acesse:
https://teixeiradefreitas.igov.com.br/verify Gerado em: 01/09/2025 08:55:25

CERTIFICACAO DIGITAL: NUEWRENFQZQXRJG3NZM3RK
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.



Terca-feira
2 de Setembro de 2025
12 - Ano XIX - N° 6388

L ) Diario Oficial do
Teixeira de Freitas MUNICIPIiO

PMTF-PR-58432/2025 - Lei 1.374 2025 - Secretaria de Cultura e Turismo

PREFEITURA DE

TEIXEIRA
D|E FREITIAS

Investindo no presente, transformando o futuro!

ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: ASSESSOR(A) TECNICO(A) Il

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC6

VI.
VL.

VIIL

XI.

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

Organizar e controlar processos administrativos, assegurando o cumprimento de prazos e
procedimentos internos.

Auxiliar na gestdo e acompanhamento de contratos, convénios e instrumentos congéneres,
monitorando obrigacdes e prazos confratuais.

Elaborar, revisar e manter atualizados documentos administrativos, relatorios e planilhas de controle.
Viabilizar e operacionalizar a logistica necessaria para execugéo de eventos, projetos e atividades da
Secretaria.

Apoiar a preparacéo de processos de compras e contratagdes, observando a legislagéo e normas
vigentes.

Controlar a tramitagéo de expedientes, garantindo fluxo adequado de informagdes entre os setores.
Apoiar o planejamento e execugéo orgamentaria da Secretaria, acompanhando a aplicagéo de
recursos.

Atender e orientar fomecedores, prestadores de servico e parceiros quanto a aspectos administrativos
€ operacionais.

Garantir a organizagéo e manutencéo dos arquivos fisicos e digitais da Secretaria.

Colaborar com outros setores da pasta para integragéo das agbes e cumprimento das metas
estabelecidas.

Executar outras atividades correlatas de acordo com as demandas da gestéo.

WE  Codigo de acesso: 8e9ab65-cd1i-4 1a6-85al-12950c385a2¢

Rua Dr. Carlos Mostardeiro, n® 31, 1° andar, Jardim Caraipe, Teixeira de Freitas, Bahia, CEP:- CEP: 45 990-724

Telefone: (73) 3011-0329 — E-mail: gabpmti@hotmail.com

Anexado por Daiane Silva Laurentino.
Reconhecido por Prefeitura de Teixeira de Freitas. Para verificar a autenticidade, leia o QR Code ou acesse:
https://teixeiradefreitas.igov.com.br/verify

Pagina 11

Gerado em: 01/09/2025 08:55:25

CERTIFICAGAO DIGITAL: NUEWRENFQZQXRJG3NZM3RK

Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.




Terga-feira Diario f)ﬁb’iéll (lU

2 de Setombro de 2025 Teixeira de Freitas MUNICIPIO

PMTF-PR-58432/2025 - Lei 1.374 2025 - Secretaria de Cultura e Turismo Pagina 12
PREFEITURA DE

DE FREITAS

Investindo no presente, transformando o futuro!

ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: OFICIAL (A) DE GABINETE

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC9

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

I. Administrar a agenda e compromissos do(a) Secretario(a).
Il.  Receber, protocolar e encaminhar documentos e processos.
lll.  Controlar prazos administrativos.
V. Elaborar e revisar expedientes, oficios e memorandos.
V. Organizar arquivos fisicos e digitais do gabinete.
VI.  Coordenar o fluxo de informagdes internas e externas.
VI.  Apoiar a preparagéo de reuniées e despachos.
VIIl.  Gerenciar solicitagdes e demandas direcionadas ao gabinete.
IX.  Zelar pelo sigilo e seguranga de documentos estratégicos.

X.  Acompanhar tramitagéo de matérias de interesse da Secretaria.
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ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: DIRETOR(A) ADMINISTRATIVO(A)

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC3

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

|. Coordenar as atividades administrativas, financeiras e de pessoal.
IIl.  Supervisionar execugdo orcamentéria e controle de despesas.
lll.  Gerenciar contratos e compras de materiais da Secretaria.
V. Manter atualizado o inventario patrimonial.
V. Implementar procedimentos de controle interno.
VI.  Garantir a conformidade de atos administrativos com a legislacéo.
VIIl.  Coordenar atividades de manutengéo predial e de equipamentos.
VIIl.  Elaborar relatérios de gestéo administrativa.
IX.  Supervisionar a gestdo de recursos humanos da Secretaria.

X, Apoiar o plangjamento estratégico de médio e longo prazo.
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ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: COORDENADOR(A) DE CONVENIOS, CAPTAGAO DE RECURSOS E PRESTAGAO DE CONTAS

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC5

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

I Planejar, articular e executar agdes para captagéo de recursos financeiros e materiais, junto a érgéos
publices, instituicdes privadas e organismos nacionais e interacionais.
Il.  Elaberar, analisar e propor convénios e parcerias, garantindo sua conformidade juridica e técnica.
lll.  Viabilizar a implementag&o e execug&o de programas e projetos, assegurando o cumprimento das
metas e prazos estabelecidos.
IV.  Acompanhar e monitorar a execugéo fisico-financeira dos projetos vinculados aos convénios firmados.
V.  Coordenar a elaboragéo e entrega da prestagéo de contas aos érgéos financiadores, conforme
normas e regulamentos aplicaveis.
VI.  Propor direcionamentos estratégicos para otimizar a aplicagéo dos recursos captados.
VIl.  Fornecer subsidios técnicos e relatdrios gerenciais para auxiliar a Secretaria na tomada de decisées.
VIIl.  Manter controle atualizado de todas as fontes de financiamento e parcerias ativas.
IX. Identificar oportunidades de novos editais, chamadas publicas e programas de incentivo,
apresentando propostas de participagéo.
X.  Capacitar equipes intemas para correta execugéo, registro e acompanhamento das agdes
conveniadas.
X, Articular-se com demais areas da Secretaria para garantir alinhamento e integragéo na execugéo dos
projetos.
Xll.  Realizar visitas técnicas e reunides com parceiros para acompanhamento de demandas e

alinhamento de expectativas.
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ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: DIRETOR(A) DE CULTURA

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC3

VI

VIL.
VIILL

Xl
XIL.

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

Elaborar, implementar e acompanhar o Plano Municipal de Cultura, alinhado as diretrizes do Sistema
Nacional de Cultura.

Planejar, coordenar e executar programas e projetos de incentivo & produgéo cultural, contemplando
todas as linguagens artisticas.

Organizar e apoiar mostras, feiras, festivais e exposicées de carater cultural, artistico e comunitério.
Promover cursos, oficinas e atividades formativas para capacitacdo e qualificacdo de artistas,
produtores e agentes culturais.

Gerir, manter e modernizar os equipamentos € espagos culturais do municipio, assegurando acesso,
conservacéo e uso adequado.

Incentivar a criacdo, circulagéo e difuséo de obras e producdes artisticas, incluindo artistas locais,
regicnais e nacionais.

Apoiar e fomentar grupos, coletivos e organizagdes culturais independentes.

Desenvolver agdes de valorizagéo e preservacéo das tradigbes, manifestagdes populares e expressoes
culturais locais.

Promover a integragéo de politicas culturais com educacao, turismo, lazer e desenvolvimente social.
Captar recursos e firmar parcerias para realizagéo de eventos e projetos culturais.

Mapear, monitorar e divulgar o calendério anual de eventos culturais do municipio.

Avaliar o impacto e a qualidade das agdes culturais, apresentando relatdrios periédicos de resultades.
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ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: COORDENADOR(A) DA PRESERVAGAQ DO PATRIMONIO HISTORICO-CULTURAL

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC5

V.

VIL

VIIL

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

Identificar, cadastrar e monitorar bens culturais materiais e imateriais, incluindo edificagdes, acervos,
manifestagbes artisticas, tradicdes, saberes e préticas comunitérias.

Propor medidas de protecéo, registro e tombamento de bens culturais, em consonancia com a
legislagéo vigente.

Articular-se com grupos sociais, comunidades tradicionais, instituicdes religiosas e demais segmentos
para preservagéo e valorizac&o do patrimdnio cultural.

Promover agdes de educago patrimonial e campanhas de conscientizagéo junto & populagéo.
Elaborar laudos e pareceres técnicos sobre o estado de conservagéo e as necessidades de restauragéo.
Estimular e apoiar iniciativas comunitarias voltadas a preservagéo do patriménio histérico-cultural.
Integrar o patriménio cultural local a roteiros turisticos e agdes de promogéo cultural.

Manter articulacéo com orgéos e entidades estaduais, federais e internacionais de preservagéo e
salvaguarda.

Desenvolver projetos de valorizagdo e difuséio do patrimdnio, utilizando recursos tecnoldgicos,
publicagdes e eventos tematicos.

Acompanhar e propor politicas publicas para salvaguarda do patriménio histérico-cultural.
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ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: COORDENADOR(A) PEDAGOGICO(A)

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC5

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

|, Planejar, coordenar e supervisionar o contelido pedagogico das atividades, oficinas, cursos e
programas promovidos pela Secretaria.
Il.  Garantir que as metodologias utilizadas estejam alinhadas as diretrizes educacionais e culturais do
municipio.
lll.  Elaborar e revisar planos de ensino, apostilas, roteiros e demais materiais didaticos.
V. Avaliar e aprovar o contelido programético das agdes formativas, observando critérios técnicos e de
qualidade.
V. Acompanhar e orientar o trabalho de professores, instrutores e oficineiros, assegurando aplicagéo
adequada da didatica e metodologia.
VL. Verificar e validar certificados e declarages emitidos pela Secretaria, garantindo conformidade com
normas e regulamentos.
VIl Propor agdes de capacitagée e atualizagdo pedagdgica para a equipe de ensino.
VIIl.  Monitorar e avaliar o desempenho e os resultados das atividades pedagdgicas.
IX.  Estabelecer estratégias para incluséo e acessibilidade nos programas educativos.
X.  Promover a integragéo entre cultura, turismo e educagéo nas atividades pedagogicas.
Xl. Articular parcerias com instituicdes de ensino, ONGs e entidades para desenvolvimento de programas
conjuntos.

Xll.  Elaborar relatorios técnicos sobre resultados e indicadores das agdes pedagdgicas.

Rua Dr. Carlos Mostardeiro, n® 31, 1° andar, Jardim Caraipe, Teixeira de Freitas, Bahia, CEP:- CEP: 45 990-724
Telefone: (73) 3011-0329 — E-mail: gabpmti@hotmail.com

; El Cddigo de acesso: 8e9a66f5-cd1f4 1a6-85af-12950c385a2¢

Anexado por Daiane Silva Laurentino.
Reconhecido por Prefeitura de Teixeira de Freitas. Para verificar a autenticidade, leia o QR Code ou acesse:
https://teixeiradefreitas.igov.com.br/verify Gerado em: 01/09/2025 08:55:25

CERTIFICACAO DIGITAL: NUEWRENFQZQXRJG3NZM3RK
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.



Terga-feira Diario f)ﬁb’iéll (lU

2 de Setombro de 2025 Teixeira de Freitas MUNICIPIO

PMTF-PR-58432/2025 - Lei 1.374 2025 - Secretaria de Cultura e Turismo Pagina 18
PREFEITURA DE

DE FREITAS

Investindo no presente, transformando o futuro!

ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: COORDENADOR(A) ARTISTICO(A)

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC5

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

I Planejar, coordenar e supervisionar a programacao artistica dos eventos promovidos ou apoiados pela
Secretaria.
Il.  Dialogar e articular-se com artistas, produtores e grupos culturais para definigéo e viabilizagéo de
agendas.
lll.  Cadastrar, atualizar e manter organizado o banco de dados de artistas, grupos e coletivos culturais
locais.
IV.  Auxiliar na gestéo e programacdo artistica dos espagos culturais municipais, garantindo diversidade e
qualidade nas atividades.
V. Avaliar propostas artisticas, observando critérios técnicos, relevéncia cultural e viabilidade de execugéo.
VI.  Acompanhar a montagem, execugdo e desmontagem de apresentacbes artisticas, zelando pela
seguranga e preservacao de equipamentos.
VI, Estimular a participacéo de artistas locais em eventos regionais, estaduais e nacionais.
VIIl.  Propor agdes de valorizag&o, capacitacéo e divulgacéo de artistas e grupos culturais.
IX.  Integrar a programagéo artistica a politicas plblicas de cultura e turismo.
X.  Colaborar na elaboracéo de editais e chamamentos publicos para participagéo artistica.
XI. Monitorar a execucdo orgamentaria da programacéo artistica, garantindo uso eficiente dos recursos.

XIl.  Elaborar relatérios de atividades, avaliando resultados e propendo melhorias para as agdes artisticas.
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ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: CHEFE DA DIVISAO DE EVENTOS CULTURAIS

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC6

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

|.  Planejar, coordenar e executar eventos culturais promovidos ou apoiados pela Secretaria, em
articulagdo com demais reparticdes € secretarias municipais.
Il.  Dialogar e manter parcerias com 6rgéos publicos, entidades privadas e organizacdes sociais para
viabilizagéo de eventos.
lll.  Trabalhar de forma integrada com as &reas de cultura, turismo, educagéo e comunicacéo para
potencializar o alcance das agdes.
IV.  Promover eventos de valorizagéo cultural, incentivando a participagéo da comunidade e fortalecendo
aidentidade local.
V. Afrair artistas e grupos culturais, criando oportunidades de divulgag&o de seus trabalhos por meio de
mostras, apresentacdes e feiras.

VI.  Organizar feiras, exposigdes, festivais e demais eventos de cunho cultural e turistico.

VII.  Criar e executar estratégias de divulgagéo e marketing para ampliar a participacéo popular e o fluxo
turistico.

VIIl.  Planejar e coordenar a logistica de infraestrutura, seguranca, credenciamento e suporte técnico para
eventos.

IX.  Garantir a acessibilidade e incluséo de todos os plblicos nas atividades culturais.
X.  Buscar parcerias e patrocinios para fortalecimento e sustentabilidade dos eventos.
XI. Monitorar e avaliar o impacto cultural, social e econémico das agdes realizadas, apresentando
relatérios conclusivos.
Xl Integrar as programagdes culturais ao calendario cficial do municipio, garantindo regularidade e

diversidade nas atividades.
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ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: DIRETOR(A) DE TURISMO

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC3

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

|. Planejar, coordenar e implementar politicas publicas e estratégias de desenvolvimento turistico,
alinhadas ao Plano Municipal de Turisme e diretrizes nacionais e estaduais.
Il.  Articular-se com outras secretarias e reparticdes municipais para integrar o turismo as &reas de
cultura, eventos, meio ambiente, infraestrutura, esportes e desenvolvimento econdmico.
lll.  Criar e gerenciar programas e projetos para fortalecer o setor turistico, estimulando o
empreendedorismo e a economia local.
IV.  Promover e divulgar o municipio como destino turistico, utilizando canais de comunicagéo,
campanhas de marketing e participagéo em feiras e eventos especializados.
V. Estruturar e atualizar roteiros turisticos, abrangendo patriménio cultural, atrativos naturais, eventos e
manifestagdes tradicionais.
VI.  Afrair e apoiar investimentos publicos e privados para infraestrutura e servigos turisticos.
VII.  Estimular a qualificagdo da méo de obra e a melhoria dos servicos ofertados aos visitantes, em
parceria com instituigdes de ensino e entidades representativas.
VIIl.  Coordenar a participagéo do municipio em feiras, exposigdes, congressos e foruns de turismo.
IX.  Promover a integragéo entre frade turistico, artistas, produtores culturais e empreendedores locais,
fortalecendo o turismo cultural e de eventos. P
X.  Desenvolver acdes para ampliar o fluxo turistico, incluindo a criacdo de pacotes e experiéncias
integradas.
XI.  Monitorar indicadores de desempenho do setor, avaliando impactos econdmicos, sociais € ambientais
das agdes realizadas.

XIl.  Propor parcerias estratégicas para o fortalecimento e expanséo do turismo municipal.
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ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: COORDENADOR(A) DE TURISMO E PROJETOS

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS | SIMBOLO: CC5

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

I. Apoiar o(a) Diretor(a) de Turismo na execugéo das politicas, programas e projetos definidos para o
setor.
Il.  Viabilizar, acompanhar e monitorar a execugéo das agdes estratégicas previstas no Plano Municipal
de Turismo.
lll.  Organizar e coordenar atividades operacionais necessarias & realizagéo de eventos e agdes turisticas.
V. Manter interlocugéo constante com parceiros, empreendedores, entidades e demais areas da
Secretaria para assegurar a implementagéo das estratégias.
V. Cuidar da logistica, contratagéo de servicos e mobilizagéo de recursos para viabilizar projetos e
eventos turisticos.

VI.  Acompanhar o cronograma e garantir o cumprimente de prazos estabelecidos para cada agéo.

VII.  Preparar relatorios técnicos e gerenciais sobre o andamento das atividades e resultados alcangados.
VI Identificar oportunidades de melhorias na execugdo das agdes e propor ajustes para otimizagéo dos
resultados.

IX.  Auxiliar na captag&o de recursos e no acompanhamento da aplicag&o orgamentéria dos projetos.
X. Garantir a integragéo das acdes de turismo com cultura, eventos e outras areas estratégicas do
municipio.
Xl. Apoiar na promogéo e divulgagéo dos projetos turisticos, incluindo a participagéo em feiras e eventos.
XIl.  Estabelecer canais de comunicagéo para acompanhamento continuo com as equipes envolvidas na

execugéo.
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PREFEITURA DE

TEIXEIRA
DE FREITAS

Investindo no presente, transformando o futuro!

ANEXO Il - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: CHEFE DA DIVISAO DE EVENTOS TURISTICOS

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS |

SIMBOLO: CC6

VI.
VIL
VIIL

Xl
XII.

ATRIBUICOES DO CARGO COMISSIONADO

Executar as agdes operacionais necessarias para a realizagao dos eventos turisticos do municipio.
Acompanhar o dia a dia da organizagéo, montagem, execugéo e desmontagem das estruturas dos
eventos.

Coordenar a equipe técnica e operacional durante a preparacéo e execugéo das atividades.

Manter contato direto com fornecedores, prestadores de servigos e equipes de apoio para garantir o
cumprimento dos prazos e padrdes estabelecidos.

Auxiliar na logistica de transporte, hospedagem, alimentagéo e demais necessidades cperacionais dos
eventos.

Zelar pela infraestrutura, seguranca, acessibilidade e conforto dos participantes e visitantes.

Organizar a distribuicéo de tarefas e supervisionar a execugée das fungées de cada membro da equipe.
Acompanhar a instalagéo de equipamentos e a preparacéo de espacos para atividades turisticas.
Garantir a comunicagéo operacional entre todas as areas envelvidas, durante as etapas de execugéo.
Auxiliar na divulgag&o e no atendimento @o publico durante os eventos.

Registrar ocorréncias e elaborar relatérios operacionais para avaliagéo pos-evento.

Apoiar agdes de integracéo dos eventos turisticos com as programagdes culturais e institucionais do

municipio.
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