CAMARA MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS
ESTADO DA BAHIA

C.N.P.J. N°© 03.984.483/0001-02

RESOLUCAO LEGISLATIVA MUNICIPAL N° 317/2025.
EM, 24 de setembro de 2025.

Institui o Sistema do Plenario Virtual (SPV) e o
Regime Especial de Teletrabalho (Home Office)
dos Servidores da Camara Municipal de Teixeira
de Freitas e da outras providéncias.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS, ESTADO
DA BAHIA, com fundamento no art. 14, XXIl, e art. 28, VIl, da Lei Organica
Municipal, faz saber que o Plenario aprovou, e ela, promulga a seguinte Resolugao
Legislativa:

CAPITULO |

SISTEMA DO PLENARIO VIRTUAL - SPV

Art. 1°- Fica instituido no ambito da Camara Municipal de Teixeira de Freitas,
Estado da Bahia, o ambiente eletrénico de apreciagao, discussao e deliberagao
denominado “Sistema do Plenario Virtual - SPV”.

Art. 2°- As reunibes realizadas no Plenario Virtual observardo os principios da
publicidade e da transparéncia, disponibilizando-se na rede mundial de
computadores, em tempo real e conforme as fases das reunides, a fala do Vereador
no grande expediente, os votos proferidos na ordem do dia e o resultado das
votagoes.

Art. 3°- As reunides realizadas no Plenario Virtual deverdao ser convocadas pelo
Presidente da Camara Municipal, para a apreciagao, discussao e deliberagdao das
matérias aptas a serem inseridas na fase da ordem do dia das reuniées, desde que
admissiveis de deliberagao em ambiente virtual.

Art. 4° - Constara, obrigatoriamente, de publicacdo no Diario Oficial do Legislativo e
no Site Oficial da Camara Municipal, a convocagao das reuniées do Plenario Virtual
juntamente com a relacdo das proposicdes legislativas que serao submetidas a

apreciagao, discussao e deliberagao. {@
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§ 1°- A convocagdo da reunido, juntamente com a relagdo das proposi¢coes
legislativas que serdo submetidas a apreciagao, discussao e deliberagcado em
ambiente eletrénico, devera ser publicada em dia util, garantindo-se um intervalo nao
inferior a 03(trés) dias uteis antes do inicio da reuniao do Plenario Virtual.

§ 2° - A proposigao legislativa que, por qualquer razédo, for deslocado do Plenario
Virtual para apreciagdo em reunido presencial devera, obrigatoriamente, constar da
ordem do dia a ser publicada para a reunido em que for incluida.

Art. 5° - Nao serao remetidos para apreciagao, discussao e deliberagao no Plenario
Virtual, as matérias relativas:

| - as contas do Municipio de responsabilidade do Chefe do Poder Executivo
Municipal,

Il — as eleigbes da Mesa da Camara;
Il — a concessao de titulo de cidadao honorario teixeirense;

IV - as matérias que dependerao do voto favoravel de 2/3 (dois tergos) dos membros
da Camara, previstas no artigo 41 da Lei Organica Municipal,

V — as matérias que sao objeto de deliberagao na forma do disposto no art. 35, da
Lei Organica Municipal,

VI - os julgamentos de Vereadores e Prefeito, no caso de infragdo politico-
administrativa;

VIl - as proposic¢des legislativas que o Presidente da Camara entender conveniente
encaminhar para a apreciagao, discussao e deliberagdo em reuniao presencial.

Art. 6° - As reunides do Plenario Virtual terdo inicio no dia e hora definidos no Ato de
Convocacao.

§ 1° - A duragdo das reuniées ocorridas no Plenario Virtual sera definida no Ato de
Convocagao, nao podendo ter duragao inferior a 03 (trés) dias uteis.

§ 2° - A duragédo da reunido virtual sera suspensa aos Sabados, Domingos, feriados
e em dias de suspensdo do expediente definidos por Ato da Presidéncia, sendo
retomada no primeiro dia util subsequente.

§ 3°- Constara, obrigatoriamente, do Ato de Convocagao a data e os horarios de
inicio e término da reuniao virtual, a data e os horarios de retomada da reunido em
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caso de suspensao, a data e os horarios de suas fases, bem como a relagédo das
proposi¢des legislativas que serao apreciadas, discutidas e deliberadas na reunido.

Art. 7° - Ressalvadas as regras especificas dispostas nesta Resolugdo, a condugéo
da reunido e a apuragao dos votos ocorrera de modo automatico e assincrono, com
o auxilio dos recursos da tecnologia da informagdo, sem a necessidade de
intervencao direta do Presidente da Camara ou de quem presidir a reuniao.

Art. 8° - As reunides do Plenario Virtual seguirdo a seguinte ordem:

| - a etapa de apreciagao e discussao da mateéria, com a manifestagdo do Vereador
na fase do grande expediente da reuniao;

Il - a etapa de deliberagao, com a votagao na fase da Ordem do Dia da reuniao.

Art. 9° - No dia e hora definidos no Ato de Convocagao, a reuniao do Plenario Virtual
tera inicio com a etapa de apreciagao e discussao da matéria na fase do grande
expediente, seguida da etapa de deliberagao, com a votagao na fase da ordem do
dia.

Art. 10 - Antes de iniciada a etapa de deliberagao, o autor da proposi¢ao legislativa,
a qualquer tempo, podera retira-lo de pauta de votagao.

Art. 11 — Formulado pedido de vista antes de iniciada a etapa de deliberagao, o
processo deixa o ambiente virtual e devera ser apreciado em sessao presencial,
observado o quanto disposto no § 2° do artigo 4° desta Resolugéo.

Art. 12 - O procedimento de votagao encerra-se quando terminado o tempo de
votacao pre-fixado no Ato Convocatério da reuniao no Plenario Virtual.

Paragrafo unico - Findo o prazo de votagao, as proposi¢des legislativas que nao
tenham recebido voto de todos os votantes, excepcionada a declaragao de
impedimento ou suspei¢ao, deverao ser remetidos a reuniao presencial, observado o
quanto disposto no § 2° do artigo 4°, desta Resolugéo.

Art. 13 - Encerrada a reunido virtual, a ata respectiva sera lavrada e seguira para
apreciacao dos participantes, mediante sistema SPV ou outra forma eletrénica
disponivel.

Art. 14 - Aplica-se, no que couber, a reuniao ocorrida no Plenario Virtual, as regras
previstas no Regimento Interno da Camara Municipal.
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Art. 15 - Competira a Secretaria Geral da Presidéncia expedir Ordem de Servigo
regulando as rotinas internas de cadastramento das proposi¢cbes legislativas que
serdao encaminhados para apreciagao, discussao e deliberagao no Plenario Virtual.

Paragrafo unico - Os ajustes de ordem técnica ou organizacional no Sistema SPV
sera feito por Ato da Mesa da Camara.

Art. 16 — As reunides da Camara pelo Sistema do Plenario Virtual poderédo ser
realizadas de forma hibrida.

Paragrafo unico - Considera-se reuniao hibrida a realizada por meio de solugao
tecnologica que concilie a presenca fisica dos parlamentares no Plenario com a
participagdo remota, conforme regulamento por Ato do Presidente da Camara
Municipal.

CAPITULO Il

DO REGIME ESPECIAL DE TELETRABALHO (HOME OFFICE)

Art. 17 — Fica instituido o Regime Especial de Teletrabalho (Home Office) dos
Servidores da Camara Municipal de Teixeira de Freitas, mediante procedimentos e
regras que garantam a regularidade das atividades administrativas e legislativas do
Poder Legislativo local.

Art. 18 - Os servidores da Camara Municipal de Teixeira de Freitas poderao
executar suas atividades laborais fora das dependéncias da sede do Poder
Legislativo local, sob a denominagao de teletrabalho (home office), consistente na
modalidade de trabalho realizada de forma remota, com a utilizagao de recursos
tecnolégicos, observadas as diretrizes, os termos e as condigbes estabelecidas
nesta Resolucao Legislativa.

§ 1° - O desempenho das atividades sob o regime de teletrabalho (home office) e
condicionado a autorizagdo da Presidéncia da Camara Municipal, restrito as
atribuicdes em que seja possivel mensurar objetivamente o desempenho, nao se
constituindo direito do servidor ou dever da Administragdo Cameral.

§ 2° - No caso dos servidores da Camara vinculados aos Gabinetes dos Vereadores,
a autorizagao para o desempenho das atividades sob o regime de teletrabalho sera
do Vereador.
§ 3° - Nao se enquadram no conceito de teletrabalho as atividades que sao
desempenhadas externam\ - endéncias da Cémwmipal de Teixeira
\EXX &
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de Freitas ou aquelas que em razdo da natureza do cargo ou das atribuicées
proprias da unidade de lotagao devam ser executadas exclusivamente nos espagos
fisicos da Instituigao.

§ 4° - O dia de atividade em teletrabalho correspondera a um dia normal da jornada
de trabalho do servidor e sera considerado para todos os fins de direito, incluido o
auxilio-alimentacgao e excluido o auxilio-transporte.

§ 5° - Excetua-se do previsto no §4° deste artigo, no caso do servidor ser convocado
para prestar servigos nas dependéncias da Camara Municipal, em que o auxilio-
transporte sera pago.

§ 6° - O servidor em teletrabalho devera dispor, as suas expensas, de infraestrutura
fisica e tecnologica necessarias e adequadas ao desempenho tempestivo de suas
fungdes, garantida a segurancga de trabalho.

§ 7° - A jornada diaria de trabalho nas unidades administrativas e em atividade de
teletrabalho (home office) devera ser cumprida dentro do horario de expediente
previsto no art. 273 do Regimento Interno da Camara Municipal.

§ 8° - A autorizagdo para exercicio das atividades em teletrabalho nao constitui
direito do servidor.

§ 9° - A autorizagao podera ser suspensa pela Presidéncia da Camara Municipal, a
qualquer momento, em funcdo da conveniéncia da Administragdo Cameral, por
inadequacgao do servidor, desempenho inferior ao estabelecido ou necessidade
presencial dos servigos.

§ 10° - A Presidéncia da Camara Municipal, podera determinar o teletrabalho
qgquando os espacgos fisicos da sede do Poder Legislativo local nao estiverem em
condicbes de atender as exigéncias estabelecidas nas normas técnicas de
seguranga e saude do trabalho, até a regularizagao da situagéo.

Art. 19 - Fica vedado a autorizagdo para a realizagao de trabalho extraordinario, por
quaisquer fim ou motivo, nos dias fixados para a realizacdo de tarefas via
teletrabalho.

SEGAOI

DOS DEVERES DOS SERVIDORES EM TELETRABALHO

Art. 20 - Constitui deveg do servidor participante d teletrabalho:cﬁ/
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I- cumprir, no minimo, a meta estabelecida por seus superiores hierarquicos;

Il - atender as convocacgdes para comparecimento as dependéncias da Camara
Municipal de Teixeira de Freitas;

lll - manter-se em condigdes de pronto retorno ao regime de trabalho presencial;

IV - utilizar-se de endereco eletrénico institucional, telefone de contato préprio e
atualizado, aplicativos e sistemas informatizados determinados pela Administragao
Cameral, durante o horario de expediente, permanecendo integralmente disponivel
ao trabalho durante o periodo fixado para o teletrabalho;

V - consultar a sua caixa individual de correio eletrébnico ou outro canal de
comunicagao institucional previamente definido, bem como o portal da Camara
Municipal de Teixeira de Freitas e os sistemas informatizados, para constante
atualizacéo;

VI - permanecer disponivel para contato imediato por meio telefénico ou por
qualquer outra ferramenta de comunicagao remota disponivel, no mesmo periodo
em que deveria exercer suas atribuicdes presencialmente;

VII - manter disponiveis telefones e e-mail, para contato imediato, permanentemente
ativos e atualizados;

VIII - manter seu superior hierarquico imediato informado, por meio de e-mail dirigido
a caixa de correio eletrbnico institucional ou outro canal de comunicagéo
previamente definido, acerca da evolugdao das tarefas realizadas mediante
teletrabalho, indicando eventual dificuldade, duvida ou informagdao que possa
prejudicar o andamento das atividades sob sua responsabilidade;

IX - preservar o sigilo dos dados acessados de forma remota, mediante observancia
das normas internas de seguranga da informagao, bem como manter atualizados os
sistemas informatizados institucionais instalados nos equipamentos em uso;

X - dispor, as suas expensas, de infraestrutura fisica e tecnoloégica necessarias e
adequadas a realizagao do teletrabalho;

Xl - acompanhar diariamente todas as comunicagdes eletrénicas expedidas pela
Camara Municipal, seus membros e servidores;

XIl - atender as reuniées convocadas em seu respectivo érgao de trabalho.

§ 1° - As atividades do servidor em regime de teletrabalho ndo poderéo, qualquer
hipétese, ser delegadas.

§ 2° - Ocorrendo qualquer hipotese que impossibilite o teletrabalho, em razéo de
falha tecnologica, queda de energia, dentre outros no local onde o trabalho estiver
sendo desenvolvido, o servidor devera comparecer as dependéncias da Camara
Municipal para o desempenho de suas atividades.
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§ 3° - Caso ocorra problemas com o sistema informatizado da Camara Municipal de
Teixeira de Freitas, o servidor devera comunicar a chefia da impossibilidade de
acesso, com brevidade, para que esta defina as medidas a serem adotadas.

CAPITULO 1lI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21 - E vedada a remuneragéo de servidores a titulo de horas extras e banco de
horas para trabalhos realizados na modalidade de teletrabalho.

Art. 22 - No caso de descumprimento dos deveres estabelecidos nesta Resolugao,
ou em caso de denuncia motivada e identificada, o servidor devera prestar, em 02
(dois) dias uteis, esclarecimentos a chefia imediata, que podera, se for o caso,
suspender o teletrabalho, comunicando o fato a Presidéncia da Camara Municipal.

Art. 23 - Os servidores participantes do teletrabalho deverao se atentar aos
principios da administragao publica, ao Estatuto do Servidor Publico Municipal, as
normas desta Casa de Leis e demais dispositivos legais aplicaveis aos servidores
para realizacao de seus trabalhos, sob pena de responsabilizagao.

Art. 24 - A Mesa Diretora da Camara Municipal de Teixeira de Freitas decidira sobre
0S Casos OMIsSsos.

Art. 25 - Esta Resolugao Legislativa entra em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposigdes em contrario.

Sala das Reunides da Camara Municipal de Teixeira de Freitas, 24 de
setembro de 2025.

1? SECRETARIO

J OAO ALV ALCANTARA FILHO
ECRETARIO
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