CAMARA MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS
ESTADO DA BAHIA

C.N.P.J. N° 03.984.483/0001-02

AVISO DE COTACAO DE PRECOS
006,/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO
N2 010,/2026

OBJETO: Contratacdo de pessoa juridica especializada para a prestacdo de servicos de
Assessoria Técnica e Apoio Administrativo ao Portal da Transparéncia da Camara
Municipal de Teixeira de Freitas/BA, visando a alimenta¢do, manuten¢do, auditoria de
dados e adequacao as exigéncias da Lei n®? 12.527 /2011 (LAI) e das Instrucées Normativas
do TCM-BA

TERMO DE REFERENCIA /PROPOSTA:

CNP] da empresa

Nome da empresa

E-mail eletronico

Tel. para Contato

ITEM DESCRITIVO UNID QUANT VALOR VALOR
MENSAL GLOBAL

Contratacdo de pessoa juridica
especializada para a prestacdo de

servicos de Assessoria Técnica e 12
Apoio Administrativo ao Portal da
Transparéncia da Camara Municipal Servicos (meses)
de Teixeira de Freitas/BA, visando a

01 alimentacio, manutencdo, auditoria

de dados e adequacdo as exigéncias
da Lei n? 12.527/2011 (LAI) e das
Instrugcdes Normativas do TCM-BA.

VALOR TOTAL R$

Declaramos inteira submissao aos termos desta Proposta, do Aviso de cotacido e a Legislacio
em vigor.

, em de de

Carimbo, Assinatura e Identificacdo do Representante Le

Rua Massanori Nagao, 64 — Centro — CEP 45.985-900 — Teixeira de Freitas — Ba
Fone: (73) 3011-5460 — Fax: 73 —3291-6897 — www.camaratf.ba.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS
ESTADO DA BAHIA

C.N.P.J. N° 03.984.483/0001-02

TERMO DE REFERENCIA:
ASSESSORIA TECNICA E ADMINISTRATIVA AO PORTAL DA TRANSPARENCIA

1. OBJETO

Contratagdo de pessoa juridica especializada para a prestacdo de servicos de Assessoria
Técnica e Apoio Administrativo ao Portal da Transparéncia da Camara Municipal de
Teixeira de Freitas/BA, visando a alimenta¢do, manutencdo, auditoria de dados e
adequacdo as exigéncias da Lei n? 12.527 /2011 (LAI) e das Instru¢des Normativas do TCM-
BA.

2. JUSTIFICATIVA

A transparéncia ativa é um dever constitucional e um dos principais pilares da Lei de
Responsabilidade Fiscal. O Portal da Transparéncia da Camara necessita de suporte técnico
continuo para garantir que as informacdes (licitagdes, contratos, folha de pagamento,
diarias e despesas) sejam publicadas em tempo real e em formatos abertos. A assessoria é
indispensavel para evitar san¢des administrativas, multas aos gestores e a suspensao de
repasses, além de garantir uma boa pontuagio no indice de Transparéncia do TCM-BA.

3. ESCOPO DOS SERVICOS (ESPECIFICACOES)
A contratada devera realizar as seguintes atividades técnicas e administrativas:

e 3.1. Auditoria e Diagndstico: Verificagio mensal do indice de transparéncia do
portal, identificando lacunas e itens em atraso conforme a matriz de fiscalizacao do
TCM-BA.

o 3.2. Alimentacao e Atualizagao: Suporte administrativo na inserc¢ao de dados
relativos a:

o Processos Licitatdrios, Dispensas e Inexigibilidades (Lei 14.133/21).
o Contratos, Aditivos e Atas de Registro de Precos.

o Relatorios de Gestao Fiscal (RGF).

o Quadro de Pessoal, Remuneracdes e Diarias.

e 3.3.SIC (Servico de Informacao ao Cidadao): Apoio técnico na triagem,
tramitacdo interna e redac¢do de respostas aos pedidos de informagdo protocolados
por cidaddos, garantindo o cumprimento dos prazos legais.

e 3.4.Adequacgdo a LGPD: Orientacdo sobre a anonimizacdo de dados sensiveis em
documentos publicados, em conformidade com a Lei Geral de Prote¢do de Dados.

e 3.5.Interoperabilidade: Apoio na integracdo entre o sistema contabil/legislativo
da Camara e a plataforma do Portal da Transparéncia.
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CAMARA MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS
ESTADO DA BAHIA

C.N.P.J. N° 03.984.483/0001-02

ITEM DESCRICAOQ UNIDADE | QUAN | VALOR | VALOR
T. UNIT. | TOTAL

01 | Contratacdo de pessoa juridica
especializada para a prestacao de
servicos de Assessoria Técnica e
Apoio Administrativo ao Portal da
Transparéncia da Camara Municipal | SERVICOS 12

de Teixeira de Freitas/BA, visando a meses
alimentacao, manutencao, auditoria
de dados e adequagdo as exigéncias
da Lei n? 12.527/2011 (LAI) e das
Instru¢des Normativas do TCM-BA.

4. FORMA DE EXECUGCAO E ENTREGAVEIS

o Relatdrio de Transparéncia Mensal: Documento contendo o status de cada item
obrigatdrio e as atualiza¢des realizadas no periodo.

e Suporte Técnico Remoto: Disponibilidade de sistema de chamados ou
atendimento via e-mail /telefone para duvidas da equipe interna.

e Capacitagao: Realizacdo de treinamento (minimo semestral) para os servidores que
geram os dados brutos (RH, Compras, Contabilidade).

5. QUALIFICACAO TECNICA

e Atestado de Capacidade Técnica: Comprovacao de prestacdo de servigos similares
em 6rgdos publicos (Camaras ou Prefeituras), com foco especifico em portais de
transparéncia.

e Conhecimento Regional: Comprovacdo de expertise nas normas especificas do
TCM-BA (Siga/Colares), visto que a parametrizacao dos dados deve ser compativel
com as remessas eletronicas ao Tribunal.

6. BASE LEGAL E CRITERIO DE JULGAMENTO

e Regime Juridico: Lei n® 14.133/2021.
e Critério de Julgamento: Menor Preco Global.
e Vigéncia: 12 (doze) meses.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

o Garantir que o Portal da Transparéncia permaneg¢a disponivel 24 horas por dia.

e Corrigir inconsisténcias apontadas pelo TCM-BA ou pela Controladoria Interna em
até 48 horas.

e Manter sigilo sobre informacgdes classificadas como reservadas ou pessoais nos
termos da lei.
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CAMARA MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS
ESTADO DA BAHIA

C.N.P.J. N° 03.984.483/0001-02

ANEXO TECNICO:

CHECKLIST DE ITENS OBRIGATORIOS (MATRIZ DE FISCALIZACAO)

A Assessoria Contratada devera garantir que os seguintes itens estejam atualizados,
acessiveis e em formato de dados abertos (CSV, XML ou PDF pesquisavel):

1. Institucional e Legislacao

[ ] Estrutura organizacional (Organograma), enderecos e telefones das unidades.
[ ] Horario de atendimento ao publico.
[
[

] Agenda oficial do Presidente da Camara.
] Legislacao Municipal (Leis, Decretos, Resolu¢des) atualizada e com ferramenta de
busca.

2. Gestao de Pessoal (Atualizagdo Mensal)

e [] Tabela de vencimentos de todos os cargos (Efetivos e Comissionados).

e [] Relacdo nominal de todos os servidores com cargo, funcao, lotacao e
remuneracdo bruta/liquida.

e [] Lista de estagiarios e trabalhadores terceirizados (se houver).

e [] Atos de nomeacdo e exoneracdo (Portarias).

3. Licitacdes e Contratos (Lei 14.133/21)

[ ] Editais de licitacao na integra, com todos os anexos.

[ ] Resultados de julgamentos e termos de homologacao/ratificacao.
« []Integra dos Contratos e seus respectivos Aditivos.

[ ] Atas de Registro de Precos e relacdo de aderentes (caronas).

[ ] Dispensas e Inexigibilidades com as devidas justificativas legais.

4. Execucdo Financeira e Or¢camentaria (Tempo Real)

e [] Relatérios de Gestado Fiscal (RGF) — prazos da LRF.

e []LOA (Lei Orcamentdaria Anual), LDO (Lei de Diretrizes Or¢camentarias) e PPA
(Plano Plurianual).

e [] Despesas detalhadas: Empenho, Liquidacao e Pagamento.

e [] Relagdo de Diarias pagas (motivo da viagem, destino, periodo e valor).

e [] Repasses ao Municipio (Duodécimo) e movimentagdes extraorcamentarias.

5. Servico de Informacao ao Cidadao (e-SIC)
e [ ] Canal para pedidos de informacao online (e-SIC).

e [] Relatério estatistico anual de pedidos recebidos, atendidos e indeferidos.
e []Indicacao da autoridade de monitoramento da LAl na Camara.
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CAMARA MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS
ESTADO DA BAHIA

C.N.P.J. N° 03.984.483/0001-02

6. Acessibilidade e Transparéncia Passiva

e [] Ferramenta de busca de contetido em todo o portal.

e [] Recursos de acessibilidade para pessoas com deficiéncia (Contraste, aumento de
fonte, VLibras).

e [] Canal de Ouvidoria para dentncias, reclamacdes e sugestoes.
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